ZARZADZENIE NR 97/15
WOJTA GMINY KOLNO

z dnia 15 wrze$nia 2015 r.

w sprawie okreslenia zakresu szczegélowosci materialow niezbednych do opracowania budzetu gminy na
2016 rok skladanych przez kierownikoéw referatéw, pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach, kierownikow jednostek organizacyjnych gminy, kierownikow jednostek posiadajacych
osobowos$¢ prawna, dla ktérych gmina jest organem zalozycielskim oraz termin6éw ich przedlozenia

Na podstawie § 1 ust. 2 uchwaty Nr XXXI1X/246/10 Rady Gminy Kolno z dnia 31 sierpnia 2010 r w sprawie
trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej iszczegdélowosci materiatdéw informacyjnych towarzyszacych
projektowi budzetu - zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ kierownikow referatow oraz pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
w Urzedzie Gminy, kierownikow (dyrektorow) jednostek organizacyjnych gminy oraz kierownikéw jednostek
posiadajacych osobowos$¢ prawng, dla ktorych gmina jest organem zatozycielskim do opracowania i przedtozenia
materiatow planistycznych do budzetu gminy na 2016 r. z uwzglednieniem szczegdélowos$ci wymaganej wzorem
drukow Nr 1-13, wymienionych w zataczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Materialy planistyczne nalezy sporzadzic w oparciu o niektére zatozenia kierunkowe i wielkosci
finansowe wskaznikow gdzie:

1) Srednioroczna dynamika cen towardéw i ushug konsumpceyjnych - 1,5 %,
2) wskaznik wzrostu wynagrodzen pracownikow urzedu i pracownikow jednostek organizacyjnych - do 0 %,
3) wysoko$¢ przewidywanego minimalnego wynagrodzenia od stycznia 2016 r - 1 850,00 zt.

§ 3. Zarzadza si¢ szczegotowy opis i uzasadnienie wraz z kalkulacjami poszczegdlnych wydatkow z podziatem
na kwoty w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowe;.

§ 4. 1. Komplet materiatéw planistycznych kierownicy jednostek i referatow oraz pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach ztoza w terminie do 15 pazdziernika 2015 r, kierownicy jednostek posiadajacych
osobowos¢ prawng, dla ktérych gmina jest organem zatozycielskim zlozg w terminie do 10 pazdziernika 2015 r.
w Biurze Obstugi Interesanta.

2. Wszystkie placowki o$wiatowe zloza komplet materialdéw planistycznych za posrednictwem Zespotu
Obstugi Placéwek Oswiatowych w Kolnie.

3. Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych w Kolnie sporzadzi zbiorcze zestawienie wszystkich materiatow
jednostek o§wiatowych.

§ 5. Zobowiazuje si¢ kierownikow referatow i pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
w Urzedzie Gminy, podlegle jednostki organizacyjne gminy, zwane dalej "jednostkami", do przedstawienia
nastepujacych danych wspomagajacych opracowanie Wieloletniej Prognozy Finansowej gminy:

1) w ramach wieloletniego programu, projektu lub zadan, wtym zwigzanych z programami finansowanymi
zudzialem $rodkéw pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej lub s$rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi okresli¢ dla kazdego z nich:

a) nazwe i cel,

b) jednostke organizacyjna odpowiedzialng za realizacje lub koordynujaca wykonanie przedsiewziecia,
¢) okresy realizacji i aczne naktady finansowe,

d) limity wydatkow w poszczeg6lnych latach,

¢) limit zobowigzan,

f) klasyfikacje budzetowa

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 97/15
Wojta Gminy Kolno
z dnia 15 wrzesnia 2015 r.
Wz6r Nr 1
Projekt budzetu Gminy na 2016 .
DOCHODY BUDZETU GMINY 2016 .
w zlotych
, i W tym
Dziat Rozdziat | Paragraf |  Zrodto dochodow Piizew"?'y‘;"g”e Projekt planu 2016 .
wykonanie 2015 r. Biezace Majatkowe
il R -3- -4- -5- -6- e -8-
Razem:

Szczegotowy opis zrodta dochodu:
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Wz6r Nr 2 Projekt budzetu Gminy na 2016 r.
WYDATKI BUDZETU GMINY 2016 r.
w ztotych
Z tego:
w tym:
Wydatki
na
programy
. Projekt f . finansowa ) 0
Swiad Wydatk %o
Dziat | Rozdzial | Paragraf |  Nazwa Przele(m:lyvr\]/_ane planu 2016 | \Wydatki | Wynagr Vr:'ilg n(;ze zwiyzanelz ne z Wydatkl
wykonanie r " odzenia i : , 1AZ80C 2 | udziatem | majatkowe | g/
2015rr. Biezace Dotacje |rzecz osob | realizacja ich | | \
pochodn - , srodkow,
fizycznyc zadan ;
e o ktorych
h statutowych
mowa w
art. 5.
ust.1 pkt 2
i3
i -2- -3- -4- -5- -6- - -8- -9- -10- -11- -12- -13- -14-
Razem wydatki:

Szczegbdlowe uzasadnienie wydatkow w kazdym paragrafie:
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Wz6r Nr 3

Projekt budzetu Gminy na 2016 .
WYKAZ ZADAN INWESTYCYJNYCH I SRODKOW NA ICH REALIZACJE 2016 r.

w zlotych
Srodki w tym:
Nazwa zadania Laczne Wydatki W};Il;nad ?]C: z Wi i“;dkl z Inne $rodki Ogolem
; ; ; i asne udzetu . np.
n n niesion
Lp. | m?Z;)sl(c:ijeZ?)m Rozdziat | Paragraf | koszty pgo 'ke;iae 2016 r. srodki leTafy‘ Pafistwa i Kr‘?dyti_' partycypacja | $rodkina
s zadania ogblem budzetowe | Lonoscl Unii pozyczki innych inwestycje
realizacji 2015r. o )
(rubr.8+9+ Europejskiej jednostek
10+11+12)
1- 2- 3- 4- -5- -6- 7- 8- 9- -10- 11- 12- 13-
Ogotem:

Szczegodlowe uzasadnienie inwestycji:
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Wzér Nr 4

Projekt budzetu Gminy na 2016 r.

LIMITY WYDATKOW NA WIELOLETNIE PROGRAMY INWESTYCYJNE W LATACH 2016-201...

w zlotych
Z tego: Jednostka
Nazwa zadania w tym: organizacyjna
i inego i Rok e Srodki realizujaca
Dziat | Rozdziat | Paragraf C;E:Z;}Sg;)gggﬁo(\:v L%?ﬁzgsl;(\),\sl?y budzetowy . Srodki wymienione 2017 201 program lub
latach) 2016 Dochody | Kredyty I | pochodzace | By gt . koordynujgca
(7+8+9+10) wilasne jst | pozyczki Z,In’nyCh 1pkt. 213 wykonanie
zrodet u.f.p. programu
i -2- -3- -4- -5- -6- 7 -8- -9- -10- -11- -12- -13-
Razem:
Opis zadania:
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Wz6r Nr 5

Projekt budzetu Gminy na 2016 r.
PLAN DOCHODOW I WYDATKOW JEDNOSTEK BUDZETOWYCH NA WYDZIELONYM RACHUNKU DOCHODOW W 2016 r.

w zlotych
Dochody Wydatki
Stan Srodkow Stan Srodkow
Lp. | Wyszczegolnienie | obrotowych na| Klasyfikacja Klasyfikacja Kwota obrotowych na
poczatek roku | budzetowa Kwota budzetowa koniec roku
-1- -2- -3- -4- -5- -6- 7 -8-
Razem:

Uzasadnienie dochodéw i wydatkéw nimi sfinansowanych:
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Wzor Nr 6

DOCHODY I WYDATKI ZWIAZANE Z REALIZACJA ZADAN Z ZAKRESU ADMINISTRACJI RZADOWEJ I INNYCH ZADAN
ZLECONYCH ODREBNYMI USTAWAMI W 2016 r.

w zlotych
Z tego:
Dziat | Rozdziat | Paragraf DUEGE \i)vycgiz'ﬂ? o
ogolem (g +10) Wydatki biezace Wvnaarodzenia Pochodne od Swiadczenia Wydatki majatkowe
yhag wynagrodzen spoteczne
-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8- -9- -10-
Razem:

Opis dochodow i wydatkow:
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Wzor Nr 7

DOCHODY I WYDATKI ZWIAZANE Z REALIZACJA ZADAN WYKONYWANYCH NA PODSTAWIE POROZUMIEN (UMOW) MIEDZY
JEDNOSTKAMI SAMORZADU TERYTORIALNEGO W 2016 r.

w zlotych

Lp.

Dziat

Rozdzial

Paragraf

Dotacja ogotem

Wydatki ogotem
(7+8)

Wydatki biezace

Wydatki majatkowe

-4-

-5-

-6-

-7-

-8-

Ogotem:

Opis dochodow i wydatkow:
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Wzor Nr 8

DOTACJE CELOWE NA ZADANIA WEASNE GMINY REALIZOWANE PRZEZ PODMIOTY NALEZACE I NIENALEZACE DO SEKTORA
FINANSOW PUBLICZNYCH W 2016 r.

w zlotych
Lp. Dziat Rozdziat § Nazwa zadania Kwota dotacji
il 2 3 -4- 5 6

Razem:

Opis udzielanych dotacji na poszczegdlne zadania:
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Wzor Nr 9

Pokrycie kosztow:

PLAN RZECZOWO —-FINANSOWY REMONTOW KAPITALNYCH

PLAN REMONTOW NA 2016 ROK w zi

PPN z budzetu w zt
PP z innych zréodet:
@ et e e e aeees eeeeaieeea e zt
e et e e e e e et e eeaee eeeeineeeeeanreee e 7k
. Wartos¢ rzeczywista _IUb ; . Koszt remontéw planowanych do wykonania
Pozycja . szacunkowa w stanie Termin Termin Koszt remontu
Lp. . Nazwa obiektu . . , . ,
inwentarza nowym obiektu rozpoczecia | zakonczenia | wg kosztow
remontowego System gospodarczy System zlecony
1 -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8- -9-
Ogotem: X X
w tym: Robocizna X X X
Materiaty X X X
.................................................................................... Zh o,
.................................................................................... Zh
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Wzor Nrl10

Projekt budzetu Gminy na 2016 r.
ZATRUDNIENIE | WYNAGRODZENIE*

Dzial ..o, Rozdzial .........ccccoooviii,
Przewidziane| Projekt
Lp. Tres¢ wykonaniew | planuna | 2016 /2015
2015r. 2016 r.
il -2- -3- -4- -5-
1 Liczba zatrudnianych nauczycieli / etaty

2 Osobowy fundusz ptac nauczycieli w zt, w tym:
2a |placeza 12 m-cy
2b | nagrody jubileuszowe
2c¢ |awans zawodowy
2d urlop dla podratowania zdrowia
2e |odprawy emerytalne
2f |pozostale...
29 |fundusz nagréd
2h |podwyzka

Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli w zt

Liczba zatrudnianych pracownikow obstugi i pracownikdéw administracji / etaty

Osobowy fundusz plac pracownikow obstugi i administracji w zi, w tym:
5a |ptaceza 12 m-cy
5b  |nagrody jubileuszowe
5¢ odprawy emerytalne
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5d |pozostate...

5e fundusz nagrod

5f |podwyzka

6 Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow obstugi w zt

* dotyczy placowek oswiatowych

Opis poszczegdlnych wynagrodzen:
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Wzor Nr 11

Projekt budzetu Gminy na 2016 .
ZATRUDNIENIE | WYNAGRODZENIE*

Dzial ..o, Rozdzial .........ccccoooviii,
z tego:
Wynagrodzenie
Lp. Tresé Zatrudnienie / etaty wynikajace ze Dodatkowe
stosunku pracy w zt Clslbwsse v 2 wynagrodzenie roczne
-1- -2- -3- -4- -5- -6-
1 Przewidywane wynagrodzenie w 2015 r.
2 Plan na 2016 r. ogotem, w tym:
2a place za 12 miesiecy
2b planowana podwyzka
2c fundusz nagrod
2d fundusz premiowania
2e nagrody jubileuszowe
2f odprawy emerytalne
29 pozostale ...
3 2016/2015
* dotyczy pozostatych jednostek organizacyjnych gminy

Opis poszczegdlnych wynagrodzen:
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Wz6r Nr 12

INFORMACJA O STANIE MIENIA GMINNEGO

Lp. Nazwa srodka trwatego llos¢

Wartos¢ brutto w zt

-2- -3-

1 Grunty

2 Budynki, w tym:

- budynki mieszkalne

3 Budowle
4 Maszyny i urzadzenia
5 Srodki transportu
6 Pozostate $rodki trwate
Razem:
Lp. Wyszczegodlnienie Wartos¢ brutto w zt
1 Pozostate $rodki trwate k. 013

Warto$ci niematerialne i prawne k. 020

Zbiory biblioteczne k. 014

Opis pozycji:
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Wz6r Nr 13
WIELOLETNIA PROGNOZA FINANSOWA

(w ramach wieloletniego programu, projektu lub zadania, w tym zwigzanych z programami finansowanymi z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu UE lub $rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi)

w zlotych
Klasyfikacja budzetowa JEanStka Okres realizacji Limity wydatkow w poszczegdlnych latach
organizacyjna
odpowiedzialna Laczne Limit
Lp. Nazwa i cel | za realizacje lub naktady e
Dziat | Rozdziat | Paragraf koordynacj¢ | Do | finansowe | o015 | 2017 | 2018 | 2019 | (lata
wykonywanego nastepne)
przedsiewzigcia
4- | -2- -3- -4- -5- -6- -1- -8- -9- -10- -11- -12- -13- -14- -15-
1
2
3
4
5
6
7
Razem:
Objasnienia:
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