
ZARZĄDZENIE NR 138/16
WÓJTA GMINY KOLNO

z dnia 29 stycznia 2016 r.

w sprawie zmian w instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów finansowo - 
księgowych w Urzędzie Gminy Kolno

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz. 
885, z późn. zm.) oraz na podstawie art. 4 ust. 5 i art 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r 
o rachunkowości ( Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z późn. zm.) zarządza się, co następuje:

§ 1. Załącznik Nr 4 „ Wykaz osób upoważnionych do sprawdzania dowodów finansowo - księgowych 
pod względem merytorycznym” do Zarządzenia Nr 1/15 Wójta Gminy Kolno z dnia 16 stycznia 2015 r w 
sprawie zmian w instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów finansowo-księgowych w 
Urzędzie Gminy Kolno otrzymuje brzmienie, zgodnie z załącznikiem Nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 2. Załącznik Nr 6 „Wykaz osób uprawnionych do podpisywania dokumentów pod względem 
zgodności ustawy prawo zamówień publicznych” do Zarządzenia Nr 1/15 Wójta Gminy Kolno z dnia 
16 stycznia 2015 r w sprawie zmian w instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentów 
finansowo-księgowych w Urzędzie Gminy Kolno otrzymuje brzmienie, zgodnie z załącznikiem Nr 2 do 
niniejszego zarządzenia.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 138/16

Wójta Gminy Kolno

z dnia 29 stycznia 2016 r.

Wykaz osób uprawnionych do sprawdzenia dowodów finansowo-księgowych pod względem merytorycznym

Lp. Nazwisko i Imię Stanowisko służbowe W sprawie Wzór podpisu
1. Siwik Danuta Sekretarz Dowody dotyczące: zakupu materiałów i 

wyposażenia urzędu, diet Rady, sołtysów i 
Komisji statutowych,
delegacji,  list płac, ewidencji ludności,   
zakupu usług,
ubezpieczeń, ekwiwalentów w zakresie 
BHP, promocji gminy.

2. Podsiad Mirosław ( na czas 
nieobecności Sekretarza)

Inspektor ds. pozamilitarnych 
przygotowań obronnych i 
zarządzania kryzysowego

J/w

3. Jarzyło Andrzej Kierownik Referatu Rolnictwa 
i Rozwoju Gospodarczego

Dowody dotyczące rolnictwa, rozwoju 
infrastruktury technicznej, transportu, 
gospodarki komunalnej, mieszkaniowej, 
ochrony środowiska, oświetlenia, handlu i 
gospodarki gruntami, przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi i narkomanii oraz 
gospodarki odpadami.

4. Cwalina Marta (na czas 
nieobecności Kierownika 
Referatu Rolnictwa i 
Rozwoju Gospodarczego)

Inspektor ds. projektów 
unijnych i zamówień 
publicznych

J/w

5. Lewandowski Antoni Inspektor ds. ochrony 
przeciwpożarowej

Dowody dotyczące utrzymania OSP.

6. Kleczyński Andrzej Kierownik Referatu 
Gospodarki Komunalnej

Dowody dotyczące transportu i rolnictwa 
infrastruktury wodociągowej, oświetlenia 
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ulicznego.
7. Kotlewski Rafał (na czas 

nieobecności Kierownika 
Referatu Gospodarki 
Komunalnej)

Referent j/w
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Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 138/16

Wójta Gminy Kolno

z dnia 29 stycznia 2016 r.

Wykaz osób upoważnionych do podpisywania dokumentów pod względem zgodności ustawy prawo 
zamówień publicznych

Lp. Nazwisko i Imię Stanowisko służbowe Wzór podpisu
1. Siwik Danuta Sekretarz

2. Podsiad Mirosław ( na czas 
nieobecności sekretarza )

Inspektor ds. pozamilitarnych 
przygotowań obronnych i 
zarządzania kryzysowego

3. Chrypankowska Martyna Referent ds. organizacyjnych

4. Jarzyło Andrzej Kierownik Referatu Rolnictwa i 
Rozwoju Gospodarczego

5. Kleczyński Andrzej Kierownik Referatu Gospodarki 
Komunalnej

6. Kotlewski Rafał (na czas 
nieobecności Kierownika 
Referatu Gospodarki 
Komunalnej)

Referent

7. Cwalina Marta Inspektor ds. projektów unijnych i 
zamówień publicznych

8. Lewandowski Antoni Inspektor ds. ochrony 
przeciwpożarowej
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