ZARZADZENIE NR 196/16
WOJTA GMINY KOLNO

z dnia 21 lipca 2016 1.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci oraz sposobu gromadzenia i przechowywania
dokumentacji projektow na operacje typu ""Budowa lub modernizacja dréog lokalnych'" w ramach dzialania
" Podstawowe uslugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich" poddzialanie '""Wsparcie inwestycji zwiazanych z

tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w

energie odnawialng i w oszczedzanie energii" objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047)
oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r., poz. 289 ze zm.),
zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Okresla si¢ zasady (polityki) rachunkowos$ci oraz sposobu gromadzenia i przechowywania dokumentacji
projektéw na operacje typu "Budowa lub modernizacja drég lokalnych" w ramach dziatania " Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na obszarach wiejskich" poddziatanie "Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialna i w oszczedzanie
energii" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 dla nastgpujacych operacji:

1) "Przebudowa i rozbudowa drogi gminnej w miejscowos$ci Janowo",

2) "Budowa drog gminnych w miejscowosci Zaskrodzie',

3) " Budowa drogi w miejscowosci Losewo",

4) "Budowa drég gminnych nr 104371B i nr 104394B w miejscowosci Czerwone"',

5) "Budowa drég w miejscowosci Rydzewo Swiatki", realizowanych przez Gming Kolno, zwanych dalej
"Projektami"”

§ 2. Wprowadza si¢ instrukcj¢ obiegu iprzechowywania dokumentéw dotyczacych realizacji Projektow,
zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza sie wykaz wzoréw podpiséw sktadanych na dokumentach dotyczacych Projektdéw, zgodnie
z zalgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia.

§ 4. Wprowadza si¢ zasady opisywania faktur lub innych dokumentoéw o rownowaznej warto$ci dowodowej
dotyczace realizacji Projektow, zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do zarzadzenia.

§ 5. Wprowadza si¢ zakladowy plan kont dotyczacy realizacji Projektow, zgodnie z zalacznikiem Nr 4 do
zarzadzenia.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 196/16
Wojta Gminy Kolno
z dnia 21 lipca 2016 .

Instrukcja obiegu i przechowywania dokumentéw dotyczacych realizacji operacji typu "Budowa lub
modernizacja drog lokalnych" w ramach dzialania "Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich' poddzialanie "Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa
wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialna i w oszczedzanie energii"
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

1 ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest rzetelne przedstawienie sytuacji finansowej i majatkowej ponizszych
operacji (Numer Umowy o przyznaniu pomocy oraz tytut operacji):

1) Nr00080-65151-UM1000058/16'" Przebudowa i rozbudowa drogi gminnej w miejscowosci Janowo",
2) Nr 00015-65151-UM1000062/16"Budowa dr6g gminnych w miejscowosci Zaskrodzie",
3) Nr 00049-65151-UM1000059/16 "Budowa drogi w miejscowos$ci Losewo",

4) Nr 00070-65151-UM1000061/16"Budowa drog gminnych nr 104371B i nr 104394B w miejscowosci
Czerwone",

5) Nr 00022-65151-UM1000060/16"Budowa drég w miejscowosci Rydzewo Swiatki", zwanych w dalszej
czesci "Projektami,, lub ” Projektem,,

2. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji powyzszych Projektow jest
Gmina Kolno.

II OBIEG DOKUMENTOW

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektami, podpisanymi umowami, aneksami na podstawie
prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiegowych.

2. Nadzor merytoryczny nad realizacja Projektow, nadzor nad prawidlowos$cia obstugi Projektow oraz nadzor
nad zadaniami inwestycyjnymi (m.in.pracami budowlanymi) sprawuje Kierownik Referatu Rolnictwa i Rozwoju
Gospodarczego. W imieniu kierownika Referatu Rolnictwa i Rozwoju Gospodarczego dziataja rowniez pracownicy
referatu, ktorym koordynacja prac nad danym zadaniem inwestycyjnym zostala powierzona.

3. Oryginaty faktur wraz z protokotami odbioru wykonania rob6t lub inne dowody zréodtowe o réwnowaznej
warto$ci dowodowej zwigzane z Projektami, po wptywie do Urzedu Gminy Kolno przekazywane sg niezwtocznie
do Kierownika Referatu Rolnictwa i Rozwoju Gospodarczego lub pod jego nieobecnos¢ do upowaznionego
pracownika Referatu Rolnictwa i Rozwoju Gospodarczego, ktéry zatwierdza je pod wzgledem merytorycznym i
pod wzgledem zgodno$ci z Prawem Zamowien Publicznych, poswiadczajac faktyczne i prawidtowe poniesienie
wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢. Kierownik lub pracownik Referatu Rolnictwa i Rozwoju Gospodarczego
sprawdza czy dane zawarte na dowodach ksiggowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie Projektu,
umowa z wykonawca zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym, potwierdzajac ich prawidlowosc
odpowiednim opisem i podpisem oraz datg ztozenia podpisu.

4. Opisane dokumenty przekazywane sg niezwlocznie do gtéwnego ksiggowego celem dokonania sprawdzenia
zgodnosci wysoko$ci planu z wydatkiem i potwierdzeniem zgodno$ci dokumentu ksiegowego pod wzgledem
formalno — rachunkowym.

5. W dalszej kolejnosci, wymienione wyzej dokumenty trafiaja, do Wojta Gminy celem zatwierdzenia do
wyplaty.

6. Na podstawie zatwierdzonych dokumentow realizowane sg polecenia przelewu $rodkow dla wykonawcow
robot, ustug i dostaw, zgodnie z ich terminami ptatnosci.

7. Oryginaty dokumentow podlegaja zaewidencjonowaniu w ksiggach rachunkowych.
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8. Do Referatu Budzetu i Podatkéw dostarczane sa wyciagi bankowe celem zaewidencjonowania w ksiggach
rachunkowych.

9. Wyznaczony pracownik Referatu Rolnictwa i Rozwoju Gospodarczego przygotowuje wnioski o platnosé z
czescig sprawozdawczg z przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny, terminowy 1 rzetelny oraz przesyta je
do Instytucji Posredniczace;.

I MIEJSCE PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiggi rachunkowe UG Kolno dotyczace projektow prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy Kolno, 18-
500 Kolno, ul. Wojska Polskiego 20, w Referacie Budzetu i Podatkow.

2. Okresem obrachunkowym dla Gminy i Urzedu Gminy jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia,
konczacy si¢ 31 grudnia. Ksiegi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy. W sktad roku
obrotowego wchodzg $rodroczne okresy sprawozdawcze, ktorymi sa np. kolejne miesigce, kwartaly roku
kalendarzowego.

IV TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania
wspomagajacego ich prowadzenie. Do ewidencjonowania dokumentéw zwigzanych z projektami wykorzystywane
jest oprogramowanie ksiegowe ,,Quorum F-K” producenta QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. 41-800 Zabrze,
ul Knurowska 19.

2. System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowo$ci umozliwiajac m.in.
- prowadzenie kartoteki dowodoéw ksiegowych z mozliwoscig jej przegladania,

- przegladanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub syntetycznym w
podanym okresie czasu,

- przegladanie i drukowanie stanow w zadanym okresie - w ujeciu analitycznym lub syntetycznym,
- wykonanie analizy rachunkowej kont.

3. Dokumenty zrodlowe ksigguje si¢ odrebnie dla organu — Gminy Kolno i odregbnie dla Urzedu Gminy Kolno.
Ewidencja szczegotowa wszystkich kont wydatkowych prowadzona jest z podziatem na poszczegolne Projekty w
odrgbnych rejestrach.

4. Zaptata wykonawcy za wykonanie zadan inwestycyjnych nastgpuje na podstawie polecen przelewow
podpisanych przez upowaznione osoby na podstawie odpowiednio opisanych oryginalow dokumentow.

IV. ZABEZPIECZENIE ZBIOROW
Dla prawidlowej ochrony zbioréw ksiag rachunkowych stosuje sig:
1. Systematyczne tworzenie kopii zbiorow danych zarejestrowanych na no$nikach komputerowych,
2. System haset - imienne konta uzytkownikow,
3. Profilaktyke antywirusowa,
4. Systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej- UPS.
V. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

1. Oryginaty dowodow ksiegowych powstatych w zwiazku z realizacja Projektow przechowuje si¢ w Referacie
Budzetu i Podatkéw Gminy Kolno w odrgbnym segregatorze tworzac, odrgbng dokumentacje do realizowanego
Projektu, wedlug wskazanej w umowie kategorii archiwalnej, badz gdy umowa nie zawiera kategorii archiwalnej
stosuje sie jednolity rzeczowy wykaz akt.

2. Wniosek o dofinansowanie, oryginal umowy o dofinansowanie Projektow, wnioski o ptatnos$¢ oraz inne
zwigzane z obstugg Projektow dokumenty, przechowuje sic w Referacie Rolnictwa i Rozwoju Gospodarczego
wedtug wskazanej w umowie kategorii archiwalnej, badz gdy umowa nie zawiera kategorii archiwalnej stosuje si¢
jednolity rzeczowy wykaz akt.
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3. Oryginaly umoéw z wykonawcami, protokoty odbioréw, dokumentacj¢ przetargowa i inne zwigzane z
realizacja robot budowlanych dokumenty dotyczace realizowanych Projektéw przechowuje sie w Referacie
Rolnictwa i Rozwoju Gospodarczego wedtug wskazanej w umowie kategorii archiwalnej, badz gdy umowa nie
zawiera kategorii archiwalnej stosuje si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt.

4. Dokumenty po okresie przechowywania w poszczegdlnych referatach przekazuje si¢ do archiwum
zaktadowego zgodnie z obowigzujacymi w UG procedurami.

5. Wszystkie dokumenty dotyczace poszczegdlnych projektow umieszcza sie w uktadzie chronologicznym w
segregatorach oznaczonych:

a) nazwg programu opreracyjnego oraz nazwg funduszu,
b) nazwa prokjektu oraz numerem umowy o dofinansowanie,
c) okresem realizacji projektu,
d) symbolem komorki organizacyjnej oraz symbolem cyfrowym akt
6. Segregatory z w/w dokumentami przechowywane sa w zamknietych szafach.

7. Przechowywanie dokumentow zwigzanych z realizacjg projektow musi by¢ zgodne ze szczegdlowymi
wytycznymi zawartymi we wiasciwych dokumentach programowych oraz w umowie w sprawie finansowania
danego projektu.

8. Za okres przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacja projektéw wspotfinansowanych ze srodkow
unijnych przyjmuje sie okres, ktory wynika z umowy o dofinansowanie lub z obowiazujacych przepisow.

VI. UDOSTEPNIANIE DANYCH Z DOKUMENTOW

1. Udostepnienie danych z dowodéw ksiggowych, sprawozdan finansowych i innych dokumentéw z zakresu
Projektu albo ich czgsci moze mie¢ miejsce w siedzibie urzedu do wgladu.

2. W razie konieczno$ci przekazania dokumentacji instytucjom kontrolujacym poza siedzibe jednostki
wymagana jest pisemna zgoda Wdjta Gminy Kolno.
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 196/16
Wojta Gminy Kolno
z dnia 21 lipca 2016 .
Wykaz wzor6ow podpisow skladanych na dokumentach dotyczacych realizacji operacji typu "Budowa lub
modernizacja drog lokalnych" w ramach dzialania "Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich' poddzialanie "Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa

wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialna i w oszczedzanie energii"
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

1. Wykaz osdb uprawnionych do zatwierdzania dowodow do zaptaty:

L.p. Nazwisko 1 imi¢ Stanowisko Wzbr podpisu
1. | J6zef Bogdan Wi$niewski Wojt Gminy
2. | Adam Mastowski Sekretarz Gminy

2. Wykaz oséb uprawnionych do zatwierdzenia i podpisywania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym i
zgodnosci z prawem zamowien publicznych:

L.p. Nazwisko 1 imi¢ Stanowisko Wzoér podpisu
Kierownik Referatu
1. | Andrzej Jarzyto Rolnictwa i Rozwoju
Gospodarczego
2. | Marta Cwalina Inspektor

3. Wykaz o0s6b uprawnionych do sprawdzania i podpisywania dokumentéw pod wzglegdem formalno-
rachunkowym:

L.p. Nazwisko 1 imi¢ Stanowisko Wzoér podpisu
1. | Halina Boryszewska Skarbnik
Katarzyna Cwalina Gtowny Ksiggowy
3. | Marzena Szczech wiz Qolownego
Ksiegowego
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 196/16
Wojta Gminy Kolno
z dnia 21 lipca 2016 .
Zasady opisywania faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej
dotyczace operacji typu "Budowa lub modernizacja drog lokalnych" w ramach dzialania '""Podstawowe
ushugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich" poddzialanie '"Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,

ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich rodzajéw malej infrastruktury, w tym inwestycji w energie
odnawialng i w oszczedzanie energii" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Na kazdej fakturze lub innym dowodzie ksiggowym o réwnowaznej wartosci dowodowej, na odwrocie
nalezy zamiesci¢ krotki opis wydatku z nastepujgcymi informacjami:

1) Numer umowy o przyznaniu pomocy,

2) Typ operacji,

3) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji,
4) Kwota wydatkoéw kwalifikowanych w ramach danego dokumentu ........ 7k,

5) Numer odrgbnego konta, na ktorym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach danej operacji albo numer pozycji
w Wykazie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty,

6) Potwierdzenie poprawnosci merytorycznej oraz ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajgce wraz z datami ich
zlozenia,

7) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej i formalnej oraz zlozenie podpisu przez osoby sprawdzajace wraz z
datami ich zlozenia,

8) Opatrzy¢ klauzula lub pieczecia o tresci "Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wigjskich na lata 2014-2020",

9) dekretacje dokumentu na konta - (umieszcza Glowny Ksiggowy lub Skarbnik),

10) dekretacje wg klasyfikacji budzetowej (umieszcza Kierownik Referatu Rolnictwa i Rozwoju Gospodarczego
lub pracownik merytoryczny, a sprawdza Gléwny Ksiggowy),

11) zatwierdzenie kwoty do wyptaty dokonuje Wojt Gminy lub osoby upowaznione.
UWAGA:

W przypadku braku mozliwosci (zbyt mato miejsca) umieszczenia wszystkich wymaganych zapisow na
drugiej stronie faktury, rachunku dopuszcza si¢ mozliwo$¢ umieszczenia w/w informacji na kartce papieru
na state dolaczonej do dokumentu ksiggowego z naglowkiem: ,,Zatgcznik do faktury/rachunku nr ... z dnia
...". W takim przypadku na fakturze powinna znalez¢ si¢ takze informacja, ze dany dokument posiada
zatacznik.
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 196/16
Wojta Gminy Kolno
z dnia 21 lipca 2016 .
Zakladowy plan kont oraz ewidencja dokumentow ksiegowych dotyczacych operacji typu "Budowa lub
modernizacja drog lokalnych" w ramach dzialania ""Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich' poddzialanie "Wsparcie inwestycji zwiazanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa

wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energie odnawialna i w oszczedzanie energii"
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Wykaz kont bilansowych w organie sluzacych do ewidencji operacji dofinansowanych z funduszy

unijnych:
Nr Nazwa konta Wyszczegolnienie
konta y g

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na
podstawie dokumentéw bankowych 1 w zwigzku z czym
musi zachodzi¢, zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka, a
bankiem

133 Rachunek budzetu

134 | Kredyty bankowe Stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych

przez jednostke
Rozliczenie Stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z
223 wydatkow tytutu  dokonanych przez te jednostki wydatkow

budzetowych budzetowych
Stuzy do ewidencji btednych obcigzen 1 korekt

240 Pozostaie‘ nieprawidlowych uznan na rachunkach bankowych jako
rozrachunki ST
sumy do wyjasnienia
. . Stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan
Zobowigzania e .
260 finansowe finansowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciggnietych

pozyczek na wyprzedzajace finansowanie

Stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
901 | Dochody budzetu | terytorialnego. Zapisy na koncie prowadzi si¢ wedtug
klasyfikacji budzetowej

Stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu
902 Wydatki budzetu | terytorialnego. Zapisy na koncie prowadzi si¢ wedlug
klasyfikacji budzetowej

Skumulowane ) i L ‘ .
960 wyniki budzetu Ewidencja stanu skumulowanych wynikow budzetu jst

Wynik wykonania | Ewidencja wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub

261 budzetu nadwyzki

Na podstawie wyzej opisanego planu kont ksiggowanie poszczegdlnych operacji ksiggowych w rejestrze ,,.B”
(Gmina Kolno) odbywa si¢ w sposob nastepujacy:

Typowe zapisy na stronie Wn konta 133

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
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1. Wptyw $rodkéw z tytulu refundacji wczesniej poniesionych 901
wydatkow zrealizowanych w formie platnosci poniesionych przez
Gmine Kolno wydatkow kwalifikowanych na realizacj¢ Projektu.
(Przeksiggowanie wedlug Polecenia Ksiggowania na podstawie
wyciaggéw bankowych)
2. Wplyw srodkow z tytutu zaciggnietych pozyczek 260
3. Wplyw srodkow z tytutu zaciagnigtych kredytow 134
4. Zwrot przez jb na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkéw na 223
wydatki budzetowe
Typowe zapisy na stronie Ma konta 133
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przekazanie $rodkow na wydatki zwigzane z Projektem na rachunek 223
bankowy
2. Sptata zaciagnietej pozyczki - sporzadza si¢ Polecenie Ksiggowania 260
na podstawie wyciggu bankowego z rachunku pozyczki
3. Sptata raty kredytu bankowego 134
Typowe zapisy na stronie Wn konta 134
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Splata raty kredytu 133
Typowe zapisy na stronie Ma konta 134
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelew $rodkow z przyznanego kredytu na rachunek budzetu 133
Typowe zapisy na stronie Wn konta 222
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Sprawozdanie jednostkowe RB 27S o zrealizowanych dochodach 901
budzetowych
Typowe zapisy na stronie Ma konta 222
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przekazanie przez jb lub urzad zrealizowanych dochodéw 133
bankowych ze swego rachunku biezacego
Typowe zapisy na stronie Wn konta 223
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelew $rodkow na rachunek biezacy jednostki na pokrycie jej 133
wydatkow
Typowe zapisy na stronie Ma konta 223
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wykonane wydatki wynikajace ze sprawozdania jednostki Rb -28S 902
jb o zrealizowanych wydatkach
2. Zwrot przez jb na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkéw na 133
wydatki budzetowe

Id: AB7B19E5-2A8E-41BB-B040-1B44588CAS86. Przyjety

Strona 2



Typowe zapisy na stronie Wn konta 240

Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaksiegowanie wyciggu bankowego z bledem 133
Typowe zapisy na stronie Ma konta 240
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaksiegowanie wyciagu bankowego z btedem 133
Typowe zapisy na stronie Wn konta 260
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Splata zaciagnietej pozyczki 133
Typowe zapisy na stronie Ma konta 260
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaciagnigcie pozyczki na wyprzedzajace finansowanie dziatan 133
finansowanych ze $rodkow pochodzacych  z budzetu Unii
Europejskiej
Typowe zapisy na stronie Wn konta 901
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie dochodow budzetowych w ramach zamknigcia 961
ksiegi rachunkowej
Typowe zapisy na stronie Ma konta 901
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw jednostki budzetowe;j 222
wedlug sprawozdania Rb 27S
2. Wptyw $rodkéw z tytulu refundacji wczesniej poniesionych 133
wydatkow zrealizowanych w formie platnosci poniesionych przez
Gming Kolno wydatkow kwalifikowanych na realizacje Projektu
Typowe zapisy na stronie Wn konta 902
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wydatki urzedu jst lub jednostki budzetowej na podstawie 223
sprawozdania jednostkowego Rb 28S
Typowe zapisy na stronie Ma konta 902
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie wydatkéw budzetowych na konto 961 w ramach 961
zamkniecia ksigg rachunkowych
Typowe zapisy na stronie Wn konta 960
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie w roku nastepnym salda Wn konta 961 961

Typowe zapisy na stronie Ma konta 960
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Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie w roku nastepnym salda Ma konta 961 961
Typowe zapisy na stronie Wn konta 961
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w ramach zamknigcia ksiggi rachunkowej z konta 902
902 wykonanych wydatkéw budzetowych
Typowe zapisy na stronie Ma konta 961
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w ramach zamkniecia ksiegi rachunkowej z konta 901
901 wykonanych dochodéw budzetowych

Wykaz kont bilansowych w Urzedzie Gminy sluzacych do ewidencji

funduszy unijnych:

Wyszczegolnienie - Ewidencja analityczna

Prowadzona wedhlug poszczeg6lnych grup
rodzajowych §rodkow trwatych

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktore podlegaja
umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke

Stuzy do ewidencji kosztow srodkow
trwalych w budowie oraz rozliczenia tych
kosztow na uzyskane efekty

Stuzy do ewidencji stanu srodkoéw
budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowe;j z tytutu

wydatkéw 1 dochoddéw budzetowych objetych
planem finansowym jednostki. Ewidencj¢ na
koncie 130 prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji
budzetowej z podziatem przedostatniego
znaku o literze "d" oznaczjacej dochody 1 o
literze "w,, oznaczajacej wydatki

Stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen
krajowych z tytutu dostaw rob6t i ustug.
Ewidencja prowadzona jest wedtug
kontrahentéw 1 wedtug klasyfikacji
budzetowej

Nr Zespol
Kkonta Kkont Nazwa konta
0
011 Srodki trwate
Umorzenie srodkow
trwatych oraz wartosci
071 . . :
niematerialnych i
prawnych
080 Srodki trwate w
budowie (inwestycje)
1
130 Rachunek biezacy
jednostki
2
Rozrachunki z
201 odbiorcami i
dostawcami
223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych

Prowadzona dla rozliczen zrealizowanych
przez jednostki wydatkéw budzetowych, w
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tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania
programéw 1 projektow realizowanych ze
srodkdw europejskich.

) Konto to stuzy do rozrachunkow z Urzedem
Rozrachunki z . . . .
225 . . Skarbowym. Ewidencj¢ na koncie prowadzi

budzetami . . . .
sie¢ wg klasyfikacji budzetowej
Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami
Pozostale rozrachunki rozrachunkow publicznoprawnych, a w
229 . e . . .
publiczno - prawne szczegolnosci ZUS. Ewidencje na koncie
prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowe]
Na koncie tym ewidencjonuje si¢ naleznosci i

240 Pozostate rozrachunki .
roszczenia
4
Stuzy do ewidencji naliczonych odpisow
400 Amortyzacia amortyzacji od srodkow trwglych, od ktqrych
odpisy amortyzacyjne sa naliczane stopniowo
w/g przyjetych stawek amortyzacyjnych
8
300 Fundusz jednostki Stuzy do ewidencji rownowartosci majatku

trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian

Prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i zadan, na ktére przekazano
dotacje, wartosci ptatnosci z budzetu §rodkoéw
europejskich uznanych na koniec roku
obrotowego za rozliczone oraz rownowartosci
wydatkéw dokonywanych przez jb ze srodkow
budzetowych na finansowanie wtasnych
srodkow trwatych w budowie
Stuzy do ustalenia wyniku finansowego
860 Wynik finansowy jednostki oraz biezacej ewidencji strat i

zyskow nadzwyczajnych

Dotacje budzetowe,

ptatnosci z budzetu

810 srodkow europejskich

oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

Na podstawie wyzej opisanego planu kont ksiggowanie poszczegélnych operacji ksiegowych odbywa si¢ w
sposoOb nastepujacy:

Typowe zapisy na stronie Wn konta 011

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie do eksploatacji sSrodkow trwatych, ktore nastgpuje na 080
podstawie dokumentu OT i protokotu zakonczenia robét

Typowe zapisy na stronie Ma konta 011

Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wycofanie srodkow trwalych z eksploatacji
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$¢ nieumorzona 800

Typowe zapisy na stronie Wn konta 071

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych 011
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Typowe zapisy na stronie Ma konta 071

Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczonie amortyzacji. Amortyzacj¢ nalicza si¢ na koniec roku 400
obrotowego od powstatych §rodkéw trwatych Projektu
Typowe zapisy na stronie Wn konta 080
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z realizacjg budowy srodka 800
trwateg. Do konta 080 dodaje si¢ numer inwestycji
Typowe zapisy na stronie Ma konta 080
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przekazanie §rodkow trwalych nastepuje na podstawie dokumentu 011
OT i protokotu zakonczenia robot,
Typowe zapisy na stronie Wn konta 130
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw srodkow na wydatki budzetowe 223
Typowe zapisy na stronie Ma konta 130
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaptata za zrealizowane wydatki budzetowe wykonawcy robot, 201
dostaw lub ustug na podstawie oryginatu faktury badz rachunku
Typowe zapisy na stronie Wn konta 201
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaplata za zrealizowane wydatki budzetowe wykonawcy robot, 130
dostaw lub ustug na podstawie oryginatu faktury badz rachunku
Typowe zapisy na stronie Ma konta 201
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Oryginaly faktur badZz rachunkow za roboty, dostawy i ushugi 810
zwigzane z realizacja budowy srodka trwatego,
Typowe zapisy na stronie Wn konta 223
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych 800
zrealizowanych wydatkow budzetowych w tym wydatkow w
ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow realizowanych
ze Srodkow europejskich
Typowe zapisy na stronie Ma konta 223
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw $rodkow na wydatki budzetowe 130

Typowe zapisy na stronie Wn konta 225
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Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego, 130
Typowe zapisy na stronie Ma konta 225
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczony i potracony podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 231
Typowe zapisy na stronie Wn konta 229
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelew sktadek do ZUS 130
Typowe zapisy na stronie Ma konta 229
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placone przez 231
pracownika
2. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz 810
Ubezpieczen Spotecznych, na Fundusz Pracy 1 PFRON
Typowe zapisy na stronie Wn konta 231
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Nalezne wynagrodzenie 240
2. Potracenie dokonane na liscie ptac z tytulu: podatku dochodowego 225,229
od 0s0b fizycznych, sktadek FUS ptaconych przez pracownikow
Typowe zapisy na stronie Ma konta 231
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczenie wynagrodzen brutto 810
Typowe zapisy na stronie Wn konta 240
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przekazanie srodkow na sptate pozyczki lub przekazanie pozostatej kwoty 130
po dokonaniu splaty pozyczki na dochody
Typowe zapisy na stronie Ma konta 240
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw ptatnosci srodkow unijnych 130
Typowe zapisy na stronie Wn konta 400
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczenie amortyzacji 071
Typowe zapisy na stronie Ma konta 400
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji na koniec roku 860
obrotowego
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Typowe zapisy na stronie Wn konta 800

Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego sumy wydatkow 810
inwestycyjnych
Typowe zapisy na stronie Ma konta 800
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych 223
zrealizowanych wydatkow budzetowych w tym wydatkow w
ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych
ze $rodkéw europejskich
2. Réwnowartos¢ dokonanych wydatkow z Projektu (rownolegly zapis 080
przy ksiegowaniu faktury lub rachunku za wykonane roboty, ustugi i
dostawy)
Typowe zapisy na stronie Wn konta 810
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Rownowarto$¢ dokonanych wydatkow z Projektu (rownolegty zapis 201,231
przy ksiegowaniu fakturylub rachunku za wykonane roboty, ustugi i
dostawy)
Typowe zapisy na stronie Ma konta 810
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie na koniec roku obrotowego sumy wydatkow na 800
sfinansowanie wlasnych inwestycyji
Typowe zapisy na stronie Wn konta 860
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku 400
obrotowego
2. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly 800
pod data przyjecia sprawozdania finanowego
Typowe zapisy na stronie Ma konta 860
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly pod 800
datg przyjecia sprawozdania finanowego
Wykaz kont pozabilansowych
Nr , . .
Kkonta Tres¢ Ewidencja
Ewidencja wartosci zrealizowanych wydatkow
. strukturalnych ~w  jednostkach.  Ewidencje
k ktural o7 . .
75 Wydatki strukturalne prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych
980 Plan finansowy wydatkow Ewidencja  wartosci  planu  finansowego
budzetowych wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
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budzetowych

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow

Zaangazowanie budzetowych, ujetych w planie finansowym
998 wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej danego roku budzetowego,
roku biezacego Ewidencj¢ na tym koncie prowadzi si¢ wg
podzialek klasyfikacji budzetowe;j
Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
999 wydatkéw budzetowych budzetowych przysztych lat. Ewidencj¢ prowadzi
przysztych lat sie¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej

1) na koncie pozabilansowym 975 ewidencjonuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.
Ewidencje prowadzi si¢ wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych,

2) konto pozabilansowe 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych,

3) kserokopie uméw z wykonawcami, dotyczace wynagrodzenia za wykonane roboty w zakresie Projektu
ksiggowane sa z odpowiednig analityka na koncie pozabilansowym 998 Zaangazowanie wydatkow
budzetowych roku biezacego,

4) konto pozabilansowe 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajacych wydatkow, ktore mogg by¢ realizowane w latach nastgpnych.
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