ZARZADZENIE NR 317/14
WOJTA GMINY KOLNO

z dnia 7 kwietnia 2014 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane
o wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust.2, pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013 r. poz.
594 z pdzn. zm.), art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
907 zp6ézn. zm.) oraz na podstawie art. 44 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien publicznych przez Gming Kolno, ktorych warto$¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro, zgodnie z zatacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Z dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc zarzadzenie nr 251/09 Wojta Gminy Kolno
z dnia 30 wrzesnia 2009 roku w sprawie przyjecia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych na dostawy,
ushugi i roboty budowlane o wartosci nie przekraczajacej 14 000 euro.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z 16 kwietnia 2014 r.

Wéjt Gminy Kolno

mgr inZ Tadeusz Klama
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 317/14
Wojta Gminy Kolno
z dnia 7 kwietnia 2014 r.

REGULAMIN
udzielania zamo6wien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o warto$ci nie przekraczajacej
kwoty 30 000 euro
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowienia na dostawy, ushugi i wykonywanie
robot budowlanych, udzielanych przez Gming Kolno, do ktorych nie stosuje sig¢ przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych zgodnie z art. 4 pkt 8 tej ustawy.

2. Zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30.000
euro udziela si¢ na podstawie przepisdOw zawartych w niniejszym regulaminie.

3. Rownowartos¢ 30.000 curo oblicza si¢ zgodnie z aktualnie obowiazujacym rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe do przeliczania warto$ci
zamoOwien publicznych wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

4. Udzielenie zamoOwienia o wartosci nie przekraczajacej 30.000 euro nie mozne narusza¢ zakazu dzielenia
zamoOwienia na czesci, o ktorym mowa w art. 32 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych

5.Do zamoéwien, ktorych warto$¢ nie przekracza 30 000 zt netto postanowien niniejszego regulaminu
nie stosuje sig.

6. Ustalajac przedmiot zamowienia nalezy w sposob szczegdtowy przestrzega¢ zasad wynikajacych z ustawy
Prawo zamowien publicznych.

7. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia danego zaméwienia publicznego
odpowiedzialny jest pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki.

8. Pracownik, odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoéwienia, wykonuje czynnos$ci zwiazane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpowania w sposob obiektywny, bezstronny oraz z zachowaniem
nalezytej starannosci.

9. Udzielajac zamowienia zamawiajacy, powinien faktycznie posiada¢ lub mie¢ zagwarantowane s$rodki
przeznaczone na sfinansowanie tego zaméwienia.

10. Postgpowania o udzielenie zamowienia maja zapewni¢ zamawiajacemu dokonanie wyboru
najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapisow art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.

TRYBY UDZIELENIA ZAMOWIENIA

§ 2. Ustala si¢ nastepujace tryby udzielania zamoéwienia:

1. Dla zaméwien o warto$ci szacunkowej powyzej kwoty 30 000 zt netto do kwoty nie przekraczajacej
60 000 zt netto: rozeznanie cenowe

2. Dla zamowien o warto$ci szacunkowej powyzej 60 000 zt netto do kwoty nie przekraczajacej rownowartosci
30 000 euro netto: zapytanie ofertowe

3. Dla zamowien o charakterze nieprzewidywalnym typu awarie stosuje si¢ zasady dotyczace trybu rozeznania
cenowego.

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ POWYZEJ KWOTY
30000 Z¥. NETTO DO KWOTY NIE PRZEKRACZAJACEJ 60 000 Z¥. NETTO ROZEZNANIE
CENOWE
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§ 3. 1. Udzielenie zamoOwienia o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 30000 ztnetto do kwoty
nie przekraczajacej 60 000 zt netto poprzedzone powinno by¢  rozeznaniem cenowym w formie sondazu
telefonicznego, internetowego lub pisemnego np. fax oraz na podstawie wszelkich mozliwych zrédet informacji np.
aktualnych katalogow cenowych, skierowanym do co najmniej trzech wykonawcow, z wyjatkiem sytuacji,
w ktorej zamowienie moze zrealizowac tylko jeden lub dwoch wykonawcow .

2. Z rozeznania cenowego przeprowadzonego w dowolnie wybranej formie pracownik realizujacy zamowienie
sporzadza notatke stuzbowa. Wzor notatki stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Cala dokumentacja zpodjgtych czynno$ci tj. notatka stuzbowa oraz projekt zlecenia lub umowy
zaparafowany przez Skarbnika zostaje przekazana Wojtowi lub osobie przez niego upowaznionej celem udzielenia
zamoOwienia.

4.Cata dokumentacja zpostgpowania o udzielenie zamoéwienia przechowywana jest u pracownika
realizujacego zamoéwienie, ktory odpowiedzialny jest za realizacjg zamdwienia oraz archiwizacj¢ dokumentac;ji.

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ POWYZEJ KWOTY 60 000
ZE NETTO DO KWOTY NIE PRZEKRACZAJACEJ 30 000 EURO NETTO

ZAPYTANIE OFERTOWE

§ 4. 1. Wylonienie wykonawcy w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu przez pracownika
realizujacego zamowienie zaproszenia do sktadania ofert do wybranych wykonawcow.

2. Udzielenie zamowienia w trybie zapytania ofertowego nastgpuje poprzez zaproszenie do sktadania ofert
takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty, jednakze
nie mniejszej niz do trzech. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert wykonawcom przesyta si¢ szczegdtowe
wymagania ofertowe. Wzor oferty stanowi zatacznik nr 2.

3. Zapytanie ofertowe moze by¢ przestane listownie, faxem, w formie elektronicznej lub umieszczone na
stronie internetowej zamawiajacego.

4. Dokumentami potwierdzajacymi przestanie zapytania sa:
1) wpis w dzienniku korespondencyjnym lub potwierdzenie odbioru w przypadku formy listowne;j,
2) potwierdzenie nadania faxu lub maila,
3) potwierdzenie umieszczenia na stronie internetowej zamawiajacego zapytania ofertowego.
5. Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng.
6. Negocjacje mozna prowadzi¢ z jednym lub dwoma Wykonawcami, ktorzy zaproponowali najnizsze ceny.

7. W celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia, zamawiajacy
zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyja$nien dotyczacych elementéw oferty majacych
wplyw na wysokos¢ ceny.

8. Zamawiajacy odrzuca ofert¢ wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien opisanych w ust. 7 lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

9. Zamodwienie zostaje udzielone wykonawcy, ktory zaoferowat najnizsza cene i spetnit warunki okreslone
w zaproszeniu do sktadania ofert oraz szczegdtowych wymaganiach ofertowych.

10. Z zapytania ofertowego pracownik realizujacy zamdwienie sporzadza protokol. Wzor protokotu stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

11. W przypadku udzielenia zamoéwienia stosuje si¢ odpowiednio postanowienia § 3 ust. 3-4 niniejszego
Regulaminu.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§ 5. Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia nastgpuje z dniem:

1. Zawarcia umowy z wykonawca, ktéoremu udzielono zamoéwienia lub udzielono zamoéwienia w formie
zlecenia.
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2. Podjgcia przez Wojta decyzji w sprawie zamknigcia przez zamawiajacego postgpowania bez wybrania
ktoérejkolwiek z ofert.

3. Podjecia przez Wéjta na wniosek pracownika realizujacego zamowienie decyzji w sprawie uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli:

- nie zlozono zadnej oferty

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia

- podjgcia przez Wojta decyzji w sprawie uniewaznienia post¢gpowania o udzielenie zamowienia bez podania
przyczyny
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 6. 1. Z uwagi na specyfike przedmiotu zamoéwienia pracownik realizujacy zamdéwienie w uzasadnionych
sytuacjach moze odstapi¢ od udzielania zamowienia zgodnie zprocedurami okreslonymi Ww niniejszym
regulaminie, po akceptacji kierownika jednostki opartej o pisemne uzasadnienie pracownika.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o kwotach podanych w euro nalezy przez to rozumie¢ kurs
euro wedlug aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie §redniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowiacego podstawg przeliczenia warto$ci zamowien publicznych.

3. Do umoéw zawieranych w sprawach o udzielenie zamowienia ponizej 30 000 euro stosuje si¢ odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

4. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne dla danej jednostki okoliczno$ci zwiazane z realizacja
zamoOwienia np.: jego warto$¢, przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, sposob okreslenia wynagrodzenia,
sposob rozliczen i terminy platnosci, przewidywane kary umowne, gwarancja, rekojmia.

5. Zmiany do regulaminu wprowadzane sa w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.
6. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16 kwietnia 2014 r.
Zatqcznik nr 1 do Regulaminu
(pieczatka zamawiajacego)
Kolno, dnia ..........cceuveenneee.

Znak sSprawy.................

Notatka z przeprowadzonego
ROZEZNANIA CENOWEGO
o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 30 000 zI netto do kwoty nie przekraczajacej 60 000 zl netto

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z pézn. zm.) ustawy nie stosuje sig.

1. W celu zamowienia

Wartos¢ szacunkowa zamowienia Wynosi ...........c..e.v..... zt netto, co stanowi ............. euro.
2. W terminie ..... = ... = veeeeeee r. rozeznano rynek w formie:
- sondazu telefonicznego,
- sondazu internetowego,

- sondazu pisemnego,
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- W oparciu o inne zrodta,

JAKIE o *
zebrano informacj¢ od nastgpujacych Wykonawcow:
Lp Nazwa i adres Cena netto Cena brutto Uwagi
Wykonawcy
3. Wybrano Wykonawce

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam *

Zatqcznik Nr 2 do Regulaminu

OFERTA

Oferuje realizacj¢ przedmiotu zaméwienia za kwote:

CONA NELEO. . eevvieiiieeieeeteeeiteesteeestteeseteesbeessbeeasseeassaeessaeensseesseesseessseesssessnsesenses 7t
[ 00114 11 TSRS )
POAAtEK VAT ..ottt st zt
CENADIULLO......c.oiiiiiiiic e e e bae s zt
[ (015 11 <O )

1. Jednoczes$nie oferujg:

- termin wykonania zamodwienia:

- okres gwarancji

2. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnoszg do niego zastrzezen.
3. Oswiadczam, ze spelniam warunki okre$lone przez Zamawiajacego.

4. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowiacego integralna cz¢s$¢ oferty sa:
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Zatqcznik nr 3 do Regulaminu
(pieczatka zamawiajacego)
Kolno, dnia ........ccooeeuvveneennn.
Znak Sprawy.................
Protokot z przeprowadzonego

ZAPYTANIA OFERTOWEGO
o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 60 000 zl netto do kwoty nie przekraczajacej 30 000 euro netto

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z pdézn. zm.) ustawy nie stosuje sig.

1. W celu zamowienia

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlana * przeprowadzono zapytanie ofertowe.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia Wynosi ...........c..e.v..... zt netto, co stanowi ............. euro.
2. W dniu ..... - e e r. zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcow
poprzez rozestanie formularza oferty, ktory stanowi integralna cze$¢ niniejszej dokumentacji.
3. W terminie do dnia ....- ....-......... r. do godz. ............... przedstawiono ponizsze oferty:
Lp Nazwa i adres Cena netto Cena brutto Uwagi
Wykonawcy
4. Wybrano Wykonawce

Zatwierdzam/ nie zatwierdzam *
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* niepotrzebne skresli¢ lub uzupetnié
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