ZARZADZENIE NR 12/17
WOJTA GMINY KOLNO

z dnia 8 listopada 2017 r.

w sprawie inwentaryzacji okresowej

Na podstawie postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zatgcznik do zarzadzenia Nr 28/14 Wojta
Gminy Kolno z dnia 1 grudnia 2014 roku, oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016 1.,
poz. 1047, zm. poz. 2255 oraz z 2017 r. poz. 61 1 245.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Inwentaryzacj¢ okresowa przeprowadza si¢ wg stanu na dzien 31grudnia 2017 r.
2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 15 listopada 2017 r. do 15 stycznia 2018 1. .

§ 2. 1. Komisja inwentaryzacyjna zostala powotana zarzadzeniem Nr 11/17 W¢jta Gminy Kolno z dnia
08.11.2017 r. w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej. Wykaz czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej
zawiera zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

2. Zespoty spisowe powota przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i przypisze im pola spisowe.

3. W sklad zespotow spisowych nie moga wchodzi¢ osoby materialnie odpowiedzialne za spisywane sktadniki
oraz prowadzace ewidencj¢ ksiggowa.

4. W celu ustalania stanow rzeczywistych (z natury) sktadnikow majatku inwentaryzowanych na podstawie
obmiaru lub szacunku, powotuje zespot w sktadzie okreslonym w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia.

7. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram sporzadzony przez przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej we wspotpracy z komisjg inwentaryzacyjng wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do
zarzadzenia.

8. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i gldéwnego ksiggowego do przeprowadzenia
szkolenia i szczegotowego instruktazu czlonkoéw komisji i1 zespotdw spisowych, atakze oséb odpowiedzialnych
materialnie oraz pracownikow ksiggowosci i kontrolerow spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynno$ci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.

9. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania ewidencji iloSciowe]
srodkow trwatych oraz rzeczowych zapasé6w majatku obrotowego iuzgodnienia jej z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

10. Zawiesza si¢ nieobecno$ci wszystkich pracownikow materialnie odpowiedzialnych, cztonkoéw komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych, w okresie, w ktérym przypadajg czynno$ci inwentaryzacyjne
przewidziane harmonogramem spisow.

11. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

12. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika
jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

13. Dokumenty rozpatrzenia roéznic inwentaryzacyjnych spiséw powinny by¢ dostarczone do gléwnego
ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

14. Za sprawny, terminowy iprawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

15. Szczegdtowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej i gtéwny ksiggowy.

16. Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisOw inwentaryzacyjnych powierza sie
gltéwnemu ksiggowemu.

§ 3. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ odpowiednie przepisy instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej
zatgcznik do zarzadzenia powotanego w przypisie do niniejszego zarzadzenia.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Wijt Gminy Kolno

mgr Jozef
Bogdan Wisniewski
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 12/17
Wojta Gminy Kolno
z dnia 8 listopada 2017 r.

Sklad komisji inwentaryzacyjnej

L. p. Imig 1 nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1 Magdalena Pietruszka inspektor przewodniczacy
2 Marta Cwalina inspektor z-ca przewodniczacego
3 Joanna Gromadzka inspektor sekretarz
4 Beata Zylinska inspektor zastepca sekretarza
5 Antoni Lewandowski inspektor cztonek
6 Mirostaw Podsiad inspektor cztonek
7 Robert Kotowski inspektor cztonek
8 Pawet Szalunas informatyk cztonek
9 Ewelina Suwarowska podinspektor cztonek
10 Martyna Chrypankowska podinspektor cztonek
11 Marzena Szczech (BP) inspektor cztonek
12 Beata Kossakowska inspektor cztonek
13 Jadwiga Stanistawska inspektor cztonek

Id: CCF29D44-DDE1-4003-942C-A4F8ECB3FD37. Podpisany Strona 1



Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 12/17
Wojta Gminy Kolno
z dnia 8 listopada 2017 r.

Sklad zespolu do ustalania stanéw rzeczywistych (z natury) skladnikéw majatku inwentaryzowanych na
podstawie obmiaru lub szacunku

1) Antoni Lewandowski - inspektor,
2) Mirostaw Podsiad - inspektor,
3) Krzysztof Murawski - inspektor,

4) Andrzej Kleczynski - kierownik referatu
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 12/17

Woéjta Gminy Kolno

z dnia 8 listopada 2017 r.

Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych

L Nazwa Kont | Spis | Przewodniczacy | Terminy | Termin przekazania Termin ustalenia Termin ztozenia Termin Termin Termin zatwierdzenia | Inne
p- pola o na zespotu SpisOw arkuszy spisowych roéznic wyjasnien przez | rozpatrzenia réznic | zaopiniowania przez kierownika uwa
spisoweg dzie spisowego od....do dla inwentaryzacyjnych | osoby materialnie przez komisje przez gtéwnego | jednostki wnioskoéw gi
o n przewodniczacego odpowiedzialne inwentaryzacyjng ksiggowego komisji
komisji inwentaryzacyjnej
1
2
3
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