ZARZADZENIE NR 247/16
WOJTA GMINY KOLNO

z dnia 30 grudnia 2016 .

w sprawie dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art.10 ust. 2 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z2016r.,
poz. 1047ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2016T.
poz. 1870 ze zm.) i §14, 151 16 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej polskiej (Dz.U.
72013 1, poz. 289 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci, obejmujace:
1) zasady prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia,

2) zasady wyceny aktywow ipasywow oraz ustalenia wyniku finansowego, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do
zarzadzenia,

3) spos6b prowadzenia ksigg rachunkowych oraz funkcjonowania kont ksiag pomocniczych, zgodnie
z zatgcznikiem nr 3 do zarzadzenia,

4) wykaz zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych ochrona zbiorow
ksigg rachunkowych, zgodnie z zatacznikiem nr 4 do zarzadzenia,

5) zasady dziatania programu ... oraz ich funkcje opisane w Instrukcji uzytkownika, zgodnie z zatacznikiem nr
5 do zarzadzenia,

6) system ochrony danych i zbioréw opisany , zgodnie z zatacznikiem nr 6
§ 2. Zaktadowy plan kont dostosowany jest

§ 1. Ustala si¢ Zakladowy Plan Kont Budzetu Gminy Kolno i Urzedu Gminy Kolno oraz Plan kont dla
prowadzenia ewidencji podatkdéw i oplat, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ Wykaz stosowanych programéw komputerowych, zgodnie z zatacznikiem Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢ Wzdr protokolu potwierdzajacego przyjecie programu do uzytkowania, zgodnie z zatgcznikiem
Nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 247/16
Wojta Gminy Kolno
z dnia 30 grudnia 2016 1.

ZAKLADOWY PLAN KONT BUDZETU GMINY KOLNO I URZEDU GMINY KOLNO

CZESC 1.
Ustalenia ogélne

§ 1. Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:
1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (Dz. U. z 2013 r poz. 330 z pdzn. zm.).
2) Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.).

3) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397,
Z poézn. zm.).

4) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie stosowania Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz. U. 22010 r Nr 242, poz. 1622).

5) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowos$ci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289 z pdzn.
zm. ).

§ 2. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
- budzecie jednostki — oznacza to budzet gminy i urzgdu gminy;
- kierowniku jednostki — oznacza to wojta gminy;
- skarbniku — oznacza to skarbnika gminy,
- glownym ksiggowym - oznacza to gtownego ksiegowego urzgdu gminy.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
§ 3. 1. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych
Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy prowadzone sg w jego siedzibie przy ul. Wojska Polskiego 20 w Kolnie.

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

1) Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

2) Okresy sprawozdawcze wchodzace w sktad roku obrotowego w ramach sprawozdawczos$ci budzetowej
i finansowej:

- miesigczne,
- kwartalne,
- potroczne,
- roczne.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sa poszczeg6lne miesigce, za ktdre sporzadza sie:
- deklaracj¢ ZUS,
- deklaracj¢ Vat- 7,
- deklaracje PEFRON,
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- sprawozdania budzetowe okre§lone w przepisach rozporzadzenia ministra finansow z 16 stycznia 2014 r
w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;j (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 ze zm.).

3) Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych Urzad Gminy sporzadza sprawozdanie finansowe obejmujace:
- bilans jednostki budzetowe;j,
- rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy),
- zestawienie zmian w funduszu jednostki.
4) W sktad sprawozdania finansowego Gminy Kolno jako jednostki samorzadu terytorialnego wchodza:
- bilans z wykonania budzetu,

-tagczny Dbilans obejmujacy dane wynikajace z bilansow samorzadowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zakltadoéw budzetowych,

- faczny rachunek zyskow i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow zyskow i strat samorzadowych
jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,

-taczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien zmian w funduszu
samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,

- skonsolidowany bilans jst.

5) Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzadza si¢ w ztotych i groszach, stosownie do zasad obowigzujacych
przy prowadzeniu ksiag rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o sprawozdawczosci.

6) Sprawozdania budzetowe sporzadzane sa w formie elektronicznej w programie ..... oraz w formie dokumentu,
w terminach okreslonych w obowigzujacych przepisach o sprawozdawczo$ci, z uwzglednieniem odrebnych
uregulowan wynikajacych z dyspozycji jednostki nadrzednej, tj. ..........

Sprawozdania finansowe i sprawozdania budzetowe sg sporzadzane na podstawie danych wynikajacych
z ksiag rachunkowych jednostki.

W przypadku gdy ostatni dzien zlozenia sprawozdan budzetowych przypada na sobote lib dzien
ustawowo wolny od pracy (niedziela, $wigta), sprawozdanie podlega ztozeniu w pierwszym dniu roboczym
nastepujacym po tym dniu.

Sprawozdanie finansowe 1 sprawozdanie budzetowe podpisywane sa przez kierownika jednostki oraz
glownego ksiegowego. Podpisy sktadane sa odrecznie w miejscu oznaczonym n formularzu. Pod podpisem
umieszcza si¢ pieczatke z imieniem i nazwiskiem osoby podpisujace;j.

CZESC IL

Ustalenia szczegdtowe
§ 4. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg technikg komputerowa w programie Quorum F-K producenta
QNT Systemy Informatyczne Sp z 0.0. 41-800 Zabrze, ul. Knurowska 19.

Ksiegi rachunkowe jednostki otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, tj. 1 stycznia, a zamyka na
dzien konczacy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne zamkni¢cie iotwarcie ksiag
rachunkowych Urzgdu Gminy Kolno nastgpuje na dzien 30 kwietnia roku nastepnego lub w ciggu 15 dni od
dania zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow
ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi.

System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowos$ci umozliwiajac m.in.:
- prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,

- przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym zplanu kont koncie analitycznym lub syntetycznym
w podanym okresie czasu,

- przegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresie — w ujg¢ciu analitycznym lub syntetycznym,
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- prowadzenie kartoteki planow finansowych zmozliwoscia sporzadzania wykazow zawierajacych stopien
wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

- wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu shuzy takze wykaz kont analitycznych od pierwszego
stopnia szczegotowosci do tresci spetniajacej wymogi w zakresie informacji wyzej wymienionych. Pierwsze
trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z zaktadowego planu kont. Konta te moga by¢ dzielone na dwa
lub wigcej kont syntetycznych. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki.
Konta analityczne zaplanowane sa perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci,
czwarty 1inastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedlug dzialow, rozdziatow
i paragrafow lecz rowniez wedlug rodzajow wydatkoéw, przeznaczenia, kontrahentow i dalszych kryteriow
szczegolowych dla obowigzujacej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze by¢ uzupehliany
w miare potrzeby o wlasciwe konta obowigzujagce w budzecie jednostki.

Gmina jako jednostka samorzadu terytorialnego posiada w banku wyodrgbniony:
- rachunek budzetu gminy — konto 133,
- rachunek biezacy urzedu gminy jako jednostki budzetowej — konto 130.

Zapisow na w/w kontach dokonuje si¢ na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisdw migdzy jednostka, a bankiem.

Ksiegi rachunkowe w Urzedzie Gminy obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktore tworza:
- dziennik,
- ksigge gldwna (ewidencja syntetyczna),
- ksiggi pomocnicze (ewidencja analityczna),
- zestawienia: obrotow i sald ksiggi gldwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
Ksiegi rachunkowe sa:

- trwale oznaczone skrocona nazwa jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazwa programu
przetwarzania,

- prowadzone sg w jezyku i walucie polskiej (w ztotych i groszach),
- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,
- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Ksiegi rachunkowe podlegaja wydrukowaniu nie poézniej niz na koniec roku obrotowego. Za rownowazne
z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy nosnik danych,
zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag
rachunkowych.

Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych sktadaja si¢ z automatycznie numerowanych stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, zawierajgce sumowania na kolejnych stronach w sposob ciagty
w roku obrotowym.

Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy:
- zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym ujmowane sg w nim chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w okresie miesigca, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze
sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapisow (obroty) liczone sg w sposob ciagty,

- jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glowne;j.
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Dzienniki czgéciowe prowadzone sa dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen oddzielnie dla kazdego
roku kalendarzowego, o nazwach: Budzet Gminy, Jednostka budzetowa, Dowody osobiste, Fundusz
Socjalny, PPWOW, POKL, Wdrazanie Ustug Elektronicznych dla Iudnosci wojewodztwa podlaskiego -
cze$¢ Il administracja samorzadowa. W miare potrzeb wprowadza si¢ kolejne dzienniki czgsciowe.

Ksiega gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:
- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zachowujac cigglo$¢é tzn. miesigcznie
i narastajaco, jednolicie przez caly rok obrachunkowy,

- powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Wykaz kont syntetycznych oznaczony jest symbolami trzycyfrowymi. Moze by¢ uzupetiony o konta
niezbedne, zgodne co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegotawiajace i uzupehiajace dla wybranych
kont ksiegi gldwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu powtarzanego.
Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtdwnego. Sg prowadzone
W ujeciu systematycznym, jako wyodrebniony system kartotek.

Zestawienia obrotow 1isald kont ksiggi gléwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych realizowane sa
w programie za pomocg zlecen Zestawienia obrotow isald dla ksiggi glownej oraz za pomoca zlecen
wykorzystywanych do prowadzenia ksigg pomocniczych.

Wykaz skladnikéw aktywow i pasywow (inwentarz) - role inwentarza spetnia zestawienie obrotow sald
oraz zestawienia sald ksigg pomocniczych.

Konta pozabilansowe pelnig funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane
nie powoduja zmian w sktadnikach aktywow ipasywow. Na kontach pozabilansowych obowiazuje zapis
jednostronny, ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ksiegi rachunkowe powinny by¢:
- trwale oznaczone nazwa jednostki,
- wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
- przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim iw walucie polskiej, powinny by¢
dokonywane w sposob trwaly, rgcznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc pozwalajacych na
p6zniejsze dopiski lub zmiany.

Wydruki rejestrow stanowigcych ksiegi rachunkowe oraz generowane zestawienia zawierajg
w szczegolnosci nastepujace elementy:

- nazwe jednostki, ktorej dotycza,

- nazwe danego rodzaju ksiggi rachunkowe;j,

- nazwe programu przetwarzania,

- oznaczenia dotyczace roku obrotowego i okresu sprawozdawczego,
- dat¢ sporzadzenia.

Wydruki komputerowe powinny sklada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku obrotowym
1 0znaczone nazwg programu.

Ksiegi rachunkowe zapisuje si¢ na:
- serwerze FTP Gminy o katalogu Archiwum/Programy/ QNT (katalog szyfrowany),
- serwerze Public Dysk lokalny D:\ Archiwum\ QNT,
- serwerze Enowa Dysk lokalny D:\ Archiwum\ QNT.

Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmniej:
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- date dokonania operacji gospodarczej,

- okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego, stanowigcego podstawe zapisu ksiggowego
oraz jego date, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji, zrozumiaty tekst, lub skrot tekstu, kwote i datg
zapisu, oznaczenie kont, ktorych dotycza,

- zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych musza by¢ powigzane z zapisami
chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

- zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu sukcesywnie. Zbior danych
z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksieggach rachunkowych zdarzen gospodarczych
w poszczegolnych miesigcach i w catym roku obrotowym.

§ 5. 1. Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco.
2. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty,

3. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie
i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody ksiggowe, zapewniono
cigglos¢ zapisow oraz bezbtgdnos¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.

4. ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci dokonanych
w nich zapisoéw, stanow (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczeg6lnosci:

1) udokumentowanie zapisOw pozwala na identyfikacje¢ dowodow isposobu ich =zapisania w ksiggach
rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,

2) zapisy uporzadkowane sg chronologicznie i systematycznie wedlug kryteriow klasyfikacyjnych
umozliwiajagcych sporzadzenie obowigzujacych jednostke sprawozdan finansowych ibudzetowych, innych
sprawozdan oraz dokonanie rozliczen finansowych,

3) prowadzenia ksiag przy uzyciu komputera zapewnia kontrole kompletnosci zbiorow systemu rachunkowosci
oraz parametréOw przetwarzania danych,

4) zapewniony jest dostep do zbioréw danych pozwalajacych, bez wzgledu na stosowang technike, na uzyskanie
w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy jasnych i zrozumialych informacji o tresci
zapisow dokonanych w ksiegach rachunkowych.

Zasady i terminy inwentaryzacji sktadnikow majatkowych

Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych, sposob i terminy jej przeprowadzenia , dokumentowania oraz
rozliczania jej rezultatow w Urzedzie Gminy Kolno nastepuje zgodnie z przepisami art. 26 127 ustawy
o rachunkowosci oraz zapisami zakladowej instrukcji inwentaryzacyjne;j.

Inwentaryzacja w Urzedzie Gminy Kolno przeprowadzana jest w nastgpujacych formach:

a) droga spisu z natury, wyceny spisanych ilosci, poréwnania otrzymanych danych z danymi pochodzacymi
z ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia powstatych rdznic,

b) droga uzyskania od bankéw ikontrahentow potwierdzen w zakresie naleznos$ci oraz powierzonych
kontrahentom wlasnych sktadnikow aktywow, poréwnania ich zgodnosci ze stanem wykazywanym
w ksiegach jednostki oraz wyjasnienia i rozliczenia powstatych rdznic,

¢) droga poréwnania danych zapisanych w ksiggach rachunkowych jednostki z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej warto$ci aktywow 1 pasywow.

Spis znatury - inwentaryzacja metodg spisu znatury stosowana jest w odniesieniu do nizej
okreslonych sktadnikow:

- srodkow trwatych,

- aktywow pienieznych, z wyjatkiem znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych (gotéwka w kasie, czeki
obce 1 weksle obce, dla ktorych termin realizacji ustalono ponizej 3 miesigcy),

- rzeczowych aktywow obrotowych,

- papierow wartosciowych (akcje, obligacje, czeki obce iweksle obce o terminach realizacji powyzej
3 miesigcy),
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- maszyn i urzadzen stanowigcych element srodkow trwatych w budowie,
- innych sktadnikow znajdujacych sie¢ w dyspozycji jednostki, ale bedacych wlasnos$cia innych jednostek.

Jest to podstawowa forma przeprowadzenia inwentaryzacji, w wyniku ktérej jednostka uzyskuje
informacje o rzeczywistych iloSciowym stanie sktadnikow zlokalizowanych na terenie jednostki.

Dokonany spis z natury pozwala na uzyskanie nastepujacych informacji:
- potwierdzenie istnienia danego $rodka trwatego 1 ujecia go w dokumentacji,
- opisu stanu technicznego danego $rodka trwatego,
- miejsca uzytkowania $rodka trwatego,
- yjawnienia roznic pomiedzy ksiegowym a rzeczywistym zuzyciem srodka trwatego.

Przed rozpoczgciem spisu znatury osoba odpowiedzialna za powierzone mienie sktada
oswiadczenie, ze wszystkie dowody potwierdzajace przychod czy rozchdéd powierzonych jej
sktadnikow zostaty przekazane do dzialu ksiggowosci.

Potwierdzenie stanu (uzgodnienie sald)

Metoda potwierdzenia sald (uzgodnienia sald) stosowana jest w odniesieniu do:
- naleznosci,
- §rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- $rodkéw przechowywanych na rachunkach innych jednostek (wplacone przez jednostke kaucje, wadia,
zabezpieczenia nalezytego wykonania umow, czyli tzw. depozyty),

- udzielonych pozyczek,

- powierzonych innym jednostkom wlasnych sktadnikow, np. na podstawie umowy najmu, dzierzawy,
przechowywania czy, np. przekazanych do remontu.

Metoda ta polega na uzyskaniu pisemnych informacji o stanie wymienionych powyzej sktadnikéw
w ksiggach rachunkowych kontrahentow jednostki oraz ustaleniu, a takze ewentualnym wyjasnieniu
ro6znic w stosunku do stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych jednostki.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia stanu sktadnikow, wyjasnienie
ewentualnie powstatlych rdéznic, ich rozliczenie o dokonanie zwigzanych z tym zapiséw w ksiegach
rachunkowych nalezy do zadan gtdéwnego ksiggowego jednostki.

Stan naleznosci - uzgadniany jest w drodze wystawiania do kontrahenta pisemnej informacji o stanie
nalezno$ci, a nastepnie uzyskanie potwierdzenia lub zgtoszenia ewentualnych zastrzezen. W przypadku
braku uzyskania potwierdzenia inwentaryzacji nalezy dokona¢ w drodze weryfikacji zapisow
wynikajacych z ksigg rachunkowych z dokumentami Zrédtowymi.

Stan Srodkéow na rachunkach bankowych- potwierdzany jest w drodze informacji otrzymanej
z banku.

Stan rzeczowych sktadnikow powierzonych innym jednostkom - uzgadniany jest w drodze
potwierdzania, ktore okresla nazwe skladnika, ilo§¢, ceng jednostkowa iwarto$¢ bilansowa.
W przypadku braku uzyskania potwierdzenia inwentaryzacja dokonana jest w drodze zapisow
wynikajgcych z ksigg rachunkowych z dokumentami Zrédtowymi.

Weryfikacja danych wynikajacych z ksiag rachunkowych

Metoda weryfikacji danych wynikajacych zksiag rachunkowych z dokumentami zrédlowymi
dotyczy:

- wartosci niematerialnych i prawnych,
- srodkéw trwalych w budowie. z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
- gruntow 1 srodkéw trwatych trudno dostgpnych ogladowi,

- sktadnikdw rzeczowych powierzonych innym jednostkom, w odniesieniu do ktérych nie uzyskano
potwierdzenia ich stanu,
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- materialow, towarow i Srodkdéw pienigznych w drodze,

- dostaw niefakturowanych,

- czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych,

- naleznosci 1 zobowigzan wobec pracownikow,

- naleznosci i zobowiazan publicznoprawnych,

- nalezno$ci od oséb nieprowadzacych ksiagg rachunkowych,

- naleznosci niepotwierdzonych w formie uzgodnienia sald,

- zobowigzan wynikajacych z ksiagg rachunkowych,

- funduszy wilasnych i funduszy specjalnego przeznaczenia,

- funduszy celowych,

- rezerw 1 przychodow przysztych okresow,

- innych rozliczen miedzyokresowych.

Metoda inwentaryzacji za pomocg weryfikacji polega na:

a) porownaniu danych pochodzacych z ksiag rachunkowych z dokumentami zréodtowymi,
b) doprowadzeniu do realnosci wartosci sktadnikow wykazywanych w ksiegach rachunkowych.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego sktadnikow w oparciu
o dokumenty zrodtowe, wyjasnienie ewentualnych roznic, ich rozliczenie i dokonanie zwigzanych z tym
zapisow przez osoby dokonujace weryfikacji podlega przekazaniu do kierownika jednostki celem jego
zatwierdzenia.

Terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych
> Spis z natury:

Spis z natury przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego wedtug okreslonych ponizej
zasad:

a) w dowolnym dniu roku - inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w odniesieniu do:

- §rodkéw trwatych, maszyn 1iurzadzen stanowiacych element s$rodkow trwatych w budowie,
umiejscowionych na terenie strzezonym - raz na 4 lata,

- sktadnikéw aktywow, bedacych wiasnoscig innych jednostek, powierzonych jednostce do sprzedazy,
przechowania, przetwarzania lub uzywania - raz w roku,

- zapasOw towarow i materiatow objetych ewidencja warto$ciowa w punktach obrotu detalicznego,
- zapasOw drewna w jednostkach prowadzacych gospodarke lesng,

- materialow i towarow orz produktow gotowych i prefabrykatow objetych ilo§ciowo-warto$ciowsq - raz na
2 lata, jezeli znajduje si¢ na terenie strzezonym,;

b) w ostatnim dniu roku inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w odniesieniu do:
- aktywow pieni¢znych ,
- papieroOw wartosciowych,

- rzeczowych sktadnikéw aktywdw obrotowych (materialy, towary w magazynie), jak rowniez towardw,
ktore odnosi si¢ bezposrednio w koszty w dniu ich zakupu - zgodnie z decyzja kierownika jednostki;

c) w IV kwartale roku obrotowego inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w odniesieniu do:
- pozostatych zapasow $rodkdéw obrotowych nie wymienionych powyze;j.

> Potwierdzenie stanu (uzgodnienie sald):
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Uzgodnienie stanu zapisow ujetych w ksiggach rachunkowych przeprowadza si¢ na koniec roku
obrotowego, ztym, ze dopuszcza si¢ wykonanie tych czynnosci wciaggu IV kwartalu roku.
Zakonczenie czynnosci nalezy zakonczy¢ nie pozniej niz do 15 stycznia nastepnego roku.

> Weryfikacja danych wynikajacych z ksiag rachunkowych:

Poroéwnanie stanu zapisOw w ksiggach rachunkowych z dokumentami zrodtowymi i weryfikacje
realnos$ci i ich warto$ci przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego. Dopuszcza si¢ rozpoczecie
czynnosci w IV kwartale roku sprawozdawczego. zakonczenie tych czynno$ci powinno nastgpié
najpozniej 15 stycznia roku nastgpnego.

> Inwentaryzacja sktadnikow 1iaktywéw bez wzgledu na wyzej okreSlone terminy jest
przeprowadzana zawsze w nizej okreslonych przypadkach:

a) w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,

b) w sytuacji wystapienia wypadkow losowych oraz innych, w wyniku ktorych nastapito (lub zachodzi
podejrzenie) naruszenie stanu sktadnikow majatku.

Zasady wyceny aktywow i pasywow obowigzujace w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowos$ci oraz
przepisach szczegodlnych, wydanych na podstawie u stawy o finansach publicznych. Uwzgledniajac te
przepisy, ustala si¢ w Urzedzie Gminy Kolno zasady wyceny aktywow ipasywow oraz zdarzen
podlegajacych ewidencji na kontach pozabilansowych w sposob zdefiniowany ponize;j:

1) Warto$ci niematerialne i prawne:

- pochodzace z zakupu - wedlug cen nabycia lub kosztoéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe z uwzglgdnieniem odpisow
aktualizujacych z tytulu trwatej utraty warto$ci,

- otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu - wedlug wartosci okreslonej w tej decyzji,

- otrzymane na podstawie darowizny - wedlug warto$ci wynikajacej z umowy darowizny, a w przypadku jej
braku, w wartos$ci rynkowej na dzien nabycia.

Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

2) Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym dla 0s6b prawnych, tj. o wartosci jednostkowej powyzej 3.500,00 zt i okresie uzywania dtuzszym
niz rok ( zwyjatkiem zwigzanych zpomocami dydaktycznymi), podlegaja finansowaniu ze $rodkéw
majatkowych.

3) Warto$ci materialne i prawne zakupione ze $srodkéw na wydatki biezace, o wartosci jednostkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, tj. 3.500,00 zt, traktuje si¢ jako pozostate
warto$ci niematerialne i prawne, ktoére umarzane sg w 100 % w miesigcu przyjgcia uzywania.

4) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych jednostka dokonuje:
- wedlug zasad okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,
- stawek okres§lonych przez dysponenta czesci budzetowe;,
- stawek okreslonych przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego.

Rozpoczegcie amortyzacji nastgpuje w nastgpnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakonczenie

- nie pdzniej niz z chwilg zrownania warto$ci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia
poczatkowa badz przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy badz stwierdzenia niedoboru.

5) Ewidencja szczegélowa dla objetych ewidencja ksiegowa wartosci niematerialnych i prawnych umozliwia

ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych oraz oddzielnie dla pozostatych warto$ci
niematerialnych i prawnych.

6) Warto$ci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, co oznacza, ze nie mozna zwigkszy¢ ich wartosci
poczatkowej. Wszelkie aktualizacje oprogramowania (licencji) bedacego warto§ciami niematerialnymi
1 prawnymi podlegaja odniesieniu bezposrednio w koszty jednostki.
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7) Srodki trwate bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli si¢ na:
a) podstawowe $rodki trwate - ewidencjonowane na koncie 011 ,.Srodki trwale”,
b) pozostate $rodki trwale - ewidencjonowane na koncie 013 "Pozostate §rodki trwate".

8) Srodki trwale podstawowe - to sktadniki aktywow trwalych zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 uor, w tym
srodki trwate stanowigce wilasno§¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki trwale umarza lub amortyzuje sie
wedlug zasad wynikajacych z ustawy o rachunkowosci.

9) Odpisow umorzeniowych lub amortyzacyjnych srodkéw trwatych jednostka dokonuje wedtug:
- stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych,
- stawek okreslonych przez dysponenta czesci budzetowe;,
- stawek okreslonych przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego

10) Srodki trwate o wartosci przekraczajacej 3.500,00 zt umarza sie:

- metodag liniowa, ktora polega na réwnomiernym roztozeniu odpisow amortyzacyjnych na caly okres
amortyzowania $rodka trwatego. Metode¢ t¢ mozna stosowac do wszystkich §rodkow trwatych.

11) Srodki trwate wycenia si¢ nastepujaco:
- pochodzace z zakupu - wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,
- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie - wedlug kosztu wytworzenia,

- stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji - odpowiednio wedlug posiadanych
dokumentoéw, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedtlug wartosci godziwej, w przypadku braku odpowiednich
dokumentow,

- pochodzace ze spadku idarowizny - wedlug wartoSci wynikajacej z umowy o przekazaniu sktadnika
aktywow trwatych,

- otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego - w wysokosci okreslonej
w decyzji o przekazaniu $rodka trwatego,

- pochodzace z wymiany - w wysokosci okreslonej w dowodzie dostawcy, z uwzglednieniem pomniejszenia
0 odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien bilansowy, jak réwniez odpisy aktualizujgce
z tytutu stalej utraty wartosci, z wyltaczeniem gruntow, ktore nie podlegajg umorzeniu.

12) Aktualizacji wartos$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje si¢ wytacznie
na podstawie odrebnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki.

13) Pozostate $rodki trwate - to S$rodki o wartoSci poczatkowej nie przekraczajacej wielkosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, tj. o wartosci jednostkowej nieprzekraczajacej
3.500,00 zt, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia realizowanego w ramach wydatkow
majatkowych) oraz pozostate $rodki trwale okreslone w § 6 ust. 3 pkt 1-5 rozporzadzenia bez wzgledu na
warto$é. Srodki te przez spisanie w koszty, w miesigcu przyjecia do uzywania moga by¢ jednorazowo
umarzane.

14) Srodki trwate niskocenne

-0 charakterze wyposazenia (koszule, lustra, zastony, wyktadziny itp.) o wartosci ........ zt podlegaja
zaliczeniu do kosztow w momencie ich zakupu. Kontrola ich stanu prowadzona jest w ilo§ciowej ewidencji
pozaksiggowej przez .............

- o charakterze wyposazenia stanowigce drobny sprzet, nie podlegaja ewidencji ilociowej, ani warto$ciowe;j.
Sa to w szczegdlnosci:

- rekawice robocze, wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,
- sprzet gospodarczy do utrzymania czysto$ci pomieszczen i utrzymania higieny, np. wiadra, szczotki

§ 6. 1. Ewidencje irozliczenie kosztow prowadzi si¢ wedtlug rodzajow tylko na kontach zespotu 4 ,Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczenie”.
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2. Ewidencje zapaséw prowadzi si¢ w sposob nastepujacy:

1) materiaty przekazywane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno — gospodarcze, biurowe odpisuje
si¢ w koszty w pelnej wysokosci ich wartosci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod datg wptywu do Referatu
BP faktury badz rachunku,

2) ksigzki, wydawnictwa urzgdowe i fachowe zalicza si¢ do materiatéw i odpisuje w koszty pod data wplywu do
Referatu BP.

3. Przedmioty o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 1 500,00 zt ksieguje si¢ w koszty pod data
przekazania do uzywania w pelnej warto$ci poczatkowej. Kontrolg iewidencje tych przedmiotow prowadzi
pozaksiggowo Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich w sposdéb umozliwiajacy identyfikacje kazdego
przedmiotu oraz miejsc ich uzytkowania i 0so6b za nie odpowiedzialnych.

4. Przedmioty o wartosci jednostkowej ponad 1 500,00zt do 3 500,00 zt wprowadza si¢ do ewidencji
pozostatych srodkow trwatych i umarza jednorazowo.

5.Srodki trwale amortyzowane sa wedlug stawek okreslonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od os6b prawnych. Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca
nastgpujacego po miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania. W jednostce przyjeto metod¢ liniowa dla
wszystkich §rodkow trwatych. Ewidencje szczegotowa srodkdw trwatych prowadzi si¢ na komputerze w programie
Quorum Srodki trwate firmy: QNT Systemy Informatyczne Sp. z 0.0., wg. ktérej mozliwe jest ustalenie 0sob lub
komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate.

6. Grunty nie podlegaja umorzeniu.

7. Warto$¢ poczatkowa Srodkdéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji
zgodnie z zasadami okre§lonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

8. Wartosci niematerialne iprawne o wartosci jednostkowej od 1500,00 do 3 500,00 zt odpisuje sig
jednorazowo w pelnej ich wartosci w koszty, natomiast warto$ci powyzej 3 500 zt sg amortyzowane wedlug zasad
i stawek okreslonych w przepisach ustawy z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Prawa
majatkowe gdy ich termin (czas trwania) jest krotszy niz rok nie podlegaja ewidencji, gdy zas ich termin (czas
trwania) jest dluzszy niz rok podlegaja ewidencji. Warto$ci niematerialne i prawne ksigguje si¢ na koncie 020.

9. Materiaty o niewielkiej wartosci, nabywane w malych ilosciach i bezposrednio po zakupie przekazywane do
zuzycia lub podlegajace magazynowaniu w sktadach podrecznych objetych tylko ewidencja ilo§ciowa. Wartos$¢
tych materialow ksigguje sie na odpowiednim koncie kosztoéw bezposrednio po ich nabyciu. Materiaty do
eksploatacji i utrzymania sieci wodociggowej (tj. wodomierze itp.), drég (masa bitumiczna, znaki drogowe itp.),
materiaty biurowe (tonery, woda dla pracownikoéw itp.), materialy opatowe, paliwo ismary do sprzgtu
znajdujacego si¢ na stanie Urzedu Gminy ksieguje si¢ na koncie 310. Natomiast paliwo ismary do sprzetu
znajdujacego si¢ na stanie Urzedu gminy ksieguje si¢ na koncie 310 przypisanych do poszczegdlnych osob.
Rozchod materiatdow z magazynu wycenia si¢ metods ,,pierwsze weszto, pierwsze wyszto” (FIFO).

§ 7. 1. Procedura okresu $rodrocznego wptywu dokumentow do sporzadzenia sprawozdan polega na zaliczeniu
do okresu sprawozdawczego dokumentéw, ktore sg sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym i wptynety do Referatu Budzetu i Podatkéw do 9 — go dnia nastgpnego miesigca po uplywie okresu
sprawozdawczego.

2. W ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje si¢ wszystkie osiggniete przypadajace na jej rzecz przychody
1 obcigzajace jg koszty dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaptaty.

3. Dodatkowe wynagrodzenie roczne ujmuje si¢ w ksiegach na 31 grudnia danego roku obrotowego.
§ 8. 1. Dochody i wydatki ujmuje si¢ w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

2. Ujmuje si¢ rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatno$¢ dochodéw i wydatkow, a w zakresie
wydatkow i kosztow — takze zaangazowanie Srodkow.

3. W celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetu gminy operacje dotyczace ich dochodow i wydatkow sa
ujmowane w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach ksiegowych w zakresie faktycznie (kasowo)
zrealizowanych wplywow i wydatkow dokonanych na bankowych rachunkach budzetow oraz rachunkach
biezacych dochodéw iwydatkow jednostek budzetowych, z wyjatkiem operacji szczegélnych okreslonych
w odrgbnych przepisach.
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4. Odsetki od nalezno$ci izobowigzan, wtym rowniez tych, do ktorych stosuje si¢ przepisy dotyczace
zobowiazan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pdézniej niz pod
data ostatniego dnia kwartatu, w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

5. Aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ wedtug zapisdw ustawy o rachunkowosci.

6. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres catego
roku.

7. Odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci s3 dokonywane nie pozniej niz na dzien bilansowy.
ZASADY USTALANIA ODPISOW AKTUALIZUJACYCH WARTOSC NALEZNOSCI
1. Wyceng bilansowa naleznosci przeprowadza si¢ na dzien zakonczenia roku obrotowego.

2. Za przeprowadzenie bilansowej wyceny naleznos$ci odpowiedzialny jest gtéwny ksiegowy. W celu realizacji
tego zadania gltéwny ksiegowy moze zadac¢ informacji od pracownikow merytorycznych o sytuacji finansowe;j
dhuznikéw, z ktorymi odpowiedzialni pracownicy merytoryczni wspotpracuja.

3. Glowny ksiggowy przesyla poszczegdlnym pracownikom merytorycznym wykazy  zalegloSci
w regulowaniu naleznosci od dluznikow.

4. Pracownicy merytoryczni, w miar¢ posiadanych informacji, wnosza uwagi o sytuacji finansowej dtuznikow
i w formie pisemnej przekazuja je gldéwnemu ksiggowemu w terminie do 31 stycznia.

5. W oparciu o uzyskane informacje gldéwny ksiggowy ustala odpisy aktualizujace wyceng naleznosci, stosujac
zasady okreslone w przepisach art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci. Wedlug tych przepisow wartos¢ naleznosci
aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego,
w odniesieniu do:

1) naleznosci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci naleznosci
nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci, zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postgpowaniu upadto$ciowym,

2) naleznosci od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majatek diuznika
nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego — w petnej wysokosci naleznosci,

3) naleznos$ci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktoérych zaptatg dtuznik zalega, a wedlug oceny sytuacji
majatkowe] 1 finansowej dituznika splata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do
wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

4) nalezno$ci stanowiacych rownowartosc¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego w wysokosci tych kwot, do czasu
ich otrzymania lub odpisania,

5) nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnos$ci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci lub struktura odbiorcéw —
w wysokos$ci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogolnego, na niesciagalne naleznosci.

6. W sytuacji braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej dtuznika wysoko$¢ odpisu aktualizujgcego
ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalnej do przedziatu czasowego zalegania z ptatnos$cia.
Przedziatlom czasowym okresow zalegania z platno$cia przypisane sg stawki procentowe odpisow aktualizujgcych
wyceng nalezno$ci wedtug podanego nizej algorytmu.

Podziat na okresy zalegania z ptatno$cia na dzien 31 grudnia dla naleznosci i przypisane im wartosci odpisow
aktualizujacych sg nastgpujace:

1) do 1roku — bez odpisu aktualizujacego,
2) powyzej 1 roku do 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 50% naleznosci,
3) powyzej 3 lat — odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci.

7. Naleznosci splacone po dacie bilansu, aprzed terminem ustalenia odpisow aktualizujgcych,
nie podlegaja aktualizacji wyceny.

8. Wyceng bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do dnia 15 lutego roku nastgpnego.

§ 9. Sposdb wyceny poszczegdlnych sktadnikow aktywow i pasywow:
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- $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne — przychody irozchody wycenia si¢ wedtug cen nabycia,
wedlug kosztoéw wytworzenia lub wedlug wartosci okreslonej w decyzji o przyznaniu s$rodka trwalego do
uzytkowania,

- pozostate $rodki trwate i warto$ci niematerialne i prawne — przychody irozchody wycenia si¢ wedlug cen
nabycia lub wedlug kosztow wytworzenia,

- grunty — przychody wycenia si¢ wedlug ceny nabycia natomiast rozchody wedtug wartosci ksiggowej,

- $rodki trwale otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — przychody i rozchody wycenia
si¢ wedtug wartosci okreslonej w decyz;ji,

- nieruchomosci 1 warto$ci niematerialne i prawne zaliczane do inwestycji — przychody i rozchody wycenia si¢
wedlug cen nabycia lub wedlug kosztow wytworzenia lub np. aktu notarialnego,

- inwestycje krotkoterminowe — przychody irozchody wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub wedlug kosztow
wytworzenia,

- rzeczowe sktadniki aktywdw obrotowych — przychody i rozchody wycenia si¢ wedlug cen nabycia lub warto$ci
wynikajacej z ewidencji,

- nalezno$ci i udzielone pozyczki — wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty,

- §rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych i w gotéwce - wycenia si¢ wedtug wartosci nominalnej,
- fundusze wlasne - wycenia si¢ wedlug warto$ci nominalne;j,

- zobowigzania — wycenia si¢ w kwocie wymagalnej zaptaty,

- udziaty wlasne - wycenia si¢ wedtug cen nabycia,

- $rodki trwate w budowie — w wysokosci ogdtu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem
lub wytworzeniem,

- odsetki od kredytéw — wedlug warto$ci nominalne;.
§ 10. Metody ustalania wyniku finansowego:

1. W organie — budzecie gminy wynik z wykonania budzetu (niedobor lub nadwyzka budzetu) wykazywany
w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” wedlug zasady kasowe;j
poprzez poréwnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku budzetowego (tzw.
operacje niekasowe), dotyczace przychoddéw ikosztow finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”.

W nastepnym roku po roku obrotowym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo
kont 961 oraz 962 jest przeksiggowywane na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

2. W jednostce t.j.:w Urzgdzie Gminy wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskéw istrat na koncie ksiegowym 860, Wynik finansowy”. Ewidencja kosztoéw dziatalnosci
podstawowej prowadzona jest na kontach zespotu ,,4”.

§ 11. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

Ochron¢ przed dostepem 0so6b nieupowaznionych zapewniaja sprawdzone zabezpieczenia pomieszczen,
w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe. Sa to atestowane zamki zamontowane w drzwiach oraz
zabezpieczenie w postaci sygnalizacji alarmowej zamontowanej w budynku urzedu oraz ochronie firmy
zewnetrznej.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywania dokumentow sg odpowiednie szafy zamykane na klucze.
Szczegotowej ochronie poddane sa:

- sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

- ksiegowy system informatyczny,

- kopie zapisow ksiggowych,

- dowody ksiegowe,
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- dokumentacja inwentaryzacyjna,

- sprawozdania budzetowe i finansowe,

- dokumentacja rachunkowosci opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.
Dla prawidlowej ochrony ksiag rachunkowych stosuje sie:

- regularne wykonywanie kopii bezpieczenstwa,

- odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikéw na réznych stanowiskach (imienne konta
uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostgpu, mozliwo$¢ réznicowania dostgpu do baz
danych i dokumentow w zaleznosci od zakresu obowiazkéw danego pracownika),

- profilaktyke antywirusowg — poprzez stosowanie programow zabezpieczajacych,
- odpowiedni system bezpiecznej transmisji danych,
- system podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS),

Za réwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy
no$nik danych, zapewniajac trwalos¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat.

System ochrony danych prowadzonych przy uzyciu komputera polega na:
- stosowaniu odpornych na zagrozenia no$nikow danych oraz zewnetrznej ochrony,

- systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zarejestrowanych na nosnikach komputerowych
w uwzglednieniem zapewnienia trwato$ci zapisow.

Ksiegi rachunkowe majg forme¢ zbioréw utrwalonych na komputerowych nosnikach danych.

Dowody ksiggowe idokumenty inwentaryzacyjne sa przechowywane w pomieszczeniach komorki
ksiggowosci w formie oryginatow w porzadku chronologicznym, dostosowanym do sposobu prowadzenia
ksigg rachunkowych z podziatem na okresy sprawozdawcze ilata budzetowe w formie ulatwiajacej ich
odszukanie. W taki sam sposob, po zatwierdzeniu sprawozdan budzetowych, za dany rok sa przechowywane
sprawozdania budzetowe i sprawozdanie z wykonania budzetu dziatalno$ci. Dokumentacj¢ ksiggowa nalezy
przechowywaé w nalezyty sposob ichroni¢ przed nieodzownymi zmianami, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

§ 12. Udostepnienie danych

Udostepnianie danych, dowodoéw ksiggowych, sprawozdan budzetowych iinnych dokumentéow z zakresu
rachunkowosci albo ich czes$ci moze mie¢ miejsce:

1. W siedzibie urzedu gminy do wgladu ( wymaga zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby),

2. Poza siedzibg urzgdu gminy wymaga pisemnej zgody kierownika jednostki oraz pozostawienia pisemnego
pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentéw z wyjatkiem sytuacji wynikajacej z odrgbnych
przepisow.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY KOLNO

3. Konta bilansowe

Zespol 1 — Srodki pieniezne

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek srodkoéw na niewygasajace wydatki

Zespol 2 — RozrachunkKi i rozliczenia

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

Id: STA9810F-2264-4DD9-81F9-31813BEC4B13. Przyjety Strona 13 z 40



225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki
260 Zobowiazania finansowe
Zespol 9 — Dochody i wydatki, rozliczenia mi¢dzyokresowe i wyniki budzetu
A. Dochody i wydatki budzetu
901 — Dochody budzetu
902 — Wydatki budzetu
903 — Niewykonane wydatki
904 — Niewygasajace wydatki
B. Rozliczenia miedzyokresowe i prywatyzacja
909 — Rozliczenia migdzyokresowe
C. Wyniki budzetu
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 — Wynik na pozostatych operacjach
4. Konta pozabilansowe
991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami.
Opis kont
Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu
gminy. Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych i muszg by¢ zgodne
z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btgdu w dowodzie bankowym ksieguje si¢ sumy zgodnie
z wyciggiem, natomiast réznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto 240, Pozostate rozrachunki”, jako
»sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu ksiegowego zawierajgcego
sprostowanie btedu.

Na stronie WN konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienig¢znych na rachunek budzetu. W szczegdlnosci:

1) dochody gminy z tytutu podatkdéw i optat pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego w korespondencji z kontem 224,

2) udziaty jednostki samorzadu terytorialnego we wptywach zpodatku dochodowego od oséb fizycznych
przekazanych z centralnego rachunku biezacego budzetu panstwa na rachunek jednostki samorzadu
terytorialnego w korespondencji z kontem 224,

3) subwencje og6lna, skladajaca si¢ zcze$ci wyrdwnawczej, rownowazacej ioswiatowej w korespondencji
z kontem 901,

4) wplyw subwencji oswiatowej otrzymanej w grudniu za styczen nastgpnego roku w korespondencji z kontem
909,

5) dotacje celowe z budzetu panstwa na zadania z zakresu administracji rzadowej zlecone jst oraz inne zadania
zlecone ustawami w korespondencji z kontem 901,

6) srodki pochodzace zbudzetu Unii Europejskiej iz innych zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
w korespondencji z kontem 901,

7) spadki, zapisy i darowizny na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego w korespondencji z kontem 901,
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8) odsetki od $rodkoéw na rachunku podstawowym budzetu i na rachunkach wyodrebnionych i odsetki od lokat
terminowych w korespondencji z kontem 901,

9) wplywy z tytutu kredytow bankowych w korespondencji z kontem 134 i pozyczek (konto przeciwstawne 260),
10) zwrot §rodkoéw z rachunkow lokat terminowych na rachunek podstawowy budzetu konto przeciwstawne 240,

11) wpltyw $rodkéw na rachunki lokat terminowych ina inne wyodrebnione rachunki bankowe, przekazanych
z rachunku podstawowego w korespondencji z kontem 240,

12) zwroty $rodkow przekazanych na wydatki urzedu iwydatki innych jednostek budzetowych konto
przeciwstawne 223,

13) okresowe przelewy dochodéw realizowanych przez urzad iinne jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 222,

14) zwroty s$rodkoéw niewykorzystanych zrachunku s$rodkow wydatkow niewygasajacych w korespondencji
z kontem 135,

15) obcigzenia z tytutu omytek i btedow bankowych oraz ich korekt, w korespondencji kontem 240.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunkow budzetu, a mianowicie:
16) okresowe przelewy na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 223
17) zwroty dotacji celowych, w korespondencji z kontem 224,
18) sptaty zaciggnietych pozyczek, w korespondencji z kontem 260,
19) sptaty kredytow bankowych, w korespondencji z kontem 134,

20) przelew $rodkow ujetych w planie wydatkow niewygasajacych na wyodrgbnione konto tych $rodkow
w korespondenc;ji z kontem 135,

21) przekazanie $rodkow z rachunku podstawowego na rachunki lokat terminowych w korespondencji z kontem
240,

22) uznania z tytutu omytek i btedéow bankowych oraz ich korekt, w korespondencji kontem 240.

Na koniec roku konto 133 wykazuje saldo strony Wn, ktore wykazuje si¢ w bilansie z wykonania
budzetu. Saldo Wn konta 133 oznacza stan §rodkdw pieni¢znych na rachunku budzetu.

Konto 134 ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie deficytu budzetu. Na
stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptat¢ kredytu bankowego, w korespondencji z kontem 133 lub umorzenie
kredytu przez bank w korespondencji z kontem 962. Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na
finansowanie budzetu gminy przelany na rachunek biezacy budzetu, w korespondencji z kontem 133.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutu zaciagnietych kredytow.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadluzenia
wedlug uméw kredytowych.

Konto 135 ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych ujetych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajgce wydatki. Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylgcznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka, a bankiem.

Na stronie Wn konta 135ujmuje si¢ wplywy S$rodkéw pienigznych na rachunek s$rodkow na
niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 904 oraz skapitalizowane odsetki w korespondencji
z kontem 240.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku srodkow na niewygasajace wydatki na pokrycie
wydatkéw niewygasajacych oraz zwroty S$rodkdw niewykorzystanych na niewygasajace wydatki,
w korespondencji z kontem 225 oraz przekazanie do budzetu skapitalizowanych odsetek (konto 240).

Konto 135 moze wykazywac saldo strony Wn, ktore oznacza stan $rodkow na rachunku $rodkéw na
niewygasajgce wydatki.
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Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te
jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe i Urzad
Gminy w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych Rb-27S,
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez Urzad Gminy i inne jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo strony Wn oznaczajgce stan dochoddéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta
222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek biezacy
budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami. Do konta 222 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa
wg podziatek klasyfikacji budzetowej umozliwiajaca ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi
jednostkami budzetowymi oraz Urzedem Gminy z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen zjednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane zrachunku podstawowego lub wydzielonych
rachunkow budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych Rb-28S tych jednostek, w korespondencji z kontem
902 oraz zwrot $rodkéw niewykorzystanych na wydatki budzetowe w danym roku budzetowym
w korespondenc;ji z kontem 133.

Ewidencja szczegélowa do konta 223 powinna zapewnia¢ ustalenie stanu rozliczen z poszczegoélnymi
jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki biezace srodkéw pienieznych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci do:

- rozliczenia dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego,

- rozrachunko6w z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,
- rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,
- rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczegolnych tytutow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci budzetu, a saldo
Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z Urzegdem Gminy iinnymi samorzadowymi jednostkami
budzetowymi z tytutu realizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku §rodkéw na wydatki niewygasajace na
pokrycie niewygasajacych wydatkow urzgedu iinnych samorzadowych jednostek budzetowych,
w korespondencji z kontem 135. Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez
jednostki budzetowe oraz zwroty srodkow niewykorzystanych, w korespondencji z kontem 135. Zapisy
w zakresie zrealizowanych wydatkow sa dokonywane na podstawie wewnetrznych sprawozdan lub
informacji przedktadanych przez jednostki budzetowe.
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Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
samorzagdowym jednostkom budzetowym na realizacje¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych zrealizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225 i 260.

Na koncie 240 ujmowane sg mylne uznania i obcigzenia rachunku bankowego.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegblnych tytutdw oraz wedtug poszczegolnych kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci. Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazah zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, aw szczegélnosci ztytulu zaciagnictych pozyczek 1wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie:
- sptatg zaciagnigtych pozyczek, w korespondencji z kontem 133,
- umorzenie zaciggnietych pozyczek, w korespondencji z kontem 962.
Na stronie Ma ujmuje si¢ wplyw zaciggnigtych pozyczek, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdélowa do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan
z poszczego6lnymi kontrahentami wedtug tytutdéw zobowigzan finansowych.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan, a saldo Ma
stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego na konto 961 oraz zmniejszenia dochoddéw wynikajace gldwnie ze zwrotu
niewykorzystanych §rodkoéw otrzymanych w formie dotacji celowych.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu gminy:

-z tytulu dochodéw zrealizowanych przez Urzad Gminy ijednostki budzetowe gminy na podstawie
sprawozdan budzetowych Rb -27 S, w korespondencji z kontem 222,

-z tytulu podatkéw ioplat realizowanych przez urzedy skarbowe na podstawie sprawozdan Rb- 27,
w korespondencji z kontem 224,

- z udzialéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych i od 0séb prawnych, na podstawie sprawozdan Rb-
27 urzedow skarbowych w korespondencji z kontem 224,

- z tytutu subwencji i dotacji z budzetu panstwa, z innych jednostek samorzadu terytorialnego, z funduszy
celowych, ze zrodel pozabudzetowych w korespondencji z kontem 133,

- ze wszystkich innych tytutéw w korespondencji z kontem 133,
- pochodzace ze Zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,
- pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 901 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, ktora
umozliwia ustalenie stanu poszczegélnych dochodow budzetu. Saldo Ma konta 901 oznacza sumg
osiggnietych dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”
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Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

-jednostek budzetowych, wtym Urzedu Gminy na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223,

- z tytuhlu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢:
- korekty lub zwroty wydatkow w korespondencji z kontami 133 lub 224,

- przeniesienie w koncu roku sumy zrealizowanych w roku budzetowym wydatkéw na konto 961 (Wynik
wykonania budzetu).

Konto 902 wykazuje saldo Wn oznaczajace sume¢ dokonanych wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na
konto 961. Ewidencje szczegotowa do konta 902 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej,
ktora umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw budzetu.

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 sluzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych uchwata organu
stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych, w korespondencji z kontem 133. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 ,,Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢ wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu
niewygasajacych wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych oraz zwrot niewykorzystanych
wydatkdéw po wygasnigciu planu tych wydatkow, w korespondencji z kontem 225.

Na stronie Ma konta 904 uyjmuje si¢ warto$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow,
w korespondencji z kontem 135 wedlug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkoéw lub
do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych ztytutu przychodow 1 wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ w szczeg6élnosci przychody finansowe stanowiace dochody
przysztych okresow np. subwencje idotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku
budzetowego.

Ewidencja szczegdotowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedhug ich tytutow. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i saldo Ma.

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 960 ujmuje si¢, przeniesienie sald: Wn konta 961 oraz Wn konta 962 na dzien
konczacy poprzedni rok budzetowy.

Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢, przeksiggowanie sald strony Ma kont 961 i 962 ustalonych na
dzien konczacy poprzedni rok budzetowy.
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Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, za$ saldo Ma oznacza stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych
wydatkéw budzetowych zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych, w korespondencji z kontem
903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéow budzetowych, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ takze przeniesienie, na konto 960 salda strony Ma ustalonego na
koniec poprzedniego roku budzetowego.

W roku nastgpnym, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo strony Wn, oznaczajace stan deficytu budzetu, lub
saldo strony Ma, oznaczajace stan nadwyzki budzetu za dany rok.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji operacji nickasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przychody finansowe oraz pozostate operacje zwigzane z operacjami
budzetowymi np. umorzenie zaciggnigtego kredytu lub pozyczki.

W nastepnym roku, saldo konta 962 przenosi si¢ na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okres$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta
991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwickszajace
planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ rowng saldu konta 992 ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen zinnymi budzetami w ciggu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
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Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz sptate¢ zobowigzan wobec innych
budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznos$ci otrzymanych od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych
budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan zobowigzan.

Zapisy na kontach pozabilansowych dokonywane sa bez zachowania zasady podwdjnego zapisu.
KONTA ANALITYCZNE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH BUDZETU GMINY

Konta ksigg pomocniczych stuza uszczegdtowieniu iuzupehieniu zapisow kont ksiegi gtowne;j.
Prowadzi si¢ je jako wyodrebnione ksiggi — w postaci kartotek, rejestrow lub zestawien w ramach kont
ksiggi gtownej. Dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (organu) analityka prowadzona jest do
nastepujacych kont:

KONTO 133 - Rachunek budzetu

Ewidencja analityczna prowadzona jest do poszczegoélnych rachunkow bankowych otwartych dla
budzetu gminy oraz rachunkéw poszczeg6lnych lokat terminowych dokonywanych ze srodkéw budzetu.
Dla kazdego otwartego w banku rachunku bankowego otwiera si¢ odrebne konto analityczne.

KONTO 134 - Kredyty bankowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdego zaciagnietego przez gming kredytu bankowego.
Dla kazdego kredytu otwiera si¢ wyodrebnione konto analityczne. Konto analityczne tworzy si¢ poprzez
rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danemu kredytowi.

KONTO 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest na kontach wyodrgbnionych dla dokonywania rozliczen
wedtug klasyfikacji budzetowe;.

KONTO 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Ewidencja analityczna prowadzona jest na kontach wyodrgbnionych dla dokonywania rozliczen wg
klasyfikacji budzetowe;j.

KONTO 224 - Rozrachunki budzetu

Ewidencje analityczng do konta 224 prowadzi si¢ wg kontrahentéow. Dodatkowo prowadzi si¢
ewidencj¢ szczegdlowy rozrachunkow wedhug klasyfikacji budzetowe;.

KONTO 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ do konta 225 w sposob zapewniajacy mozliwosé ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkoéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

KONTO 240 — Pozostale rozrachunki

Ewidencje analityczng do konta 240 prowadzi si¢ na odrgbnych kontach dla mylnych obcigzen
i mylnych uznan rachunku bankowego w sposob umozliwiajacy zidentyfikowanie kontrahenta.

KONTO 260 — Zobowiazania finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdej zaciagnigtej przez gming pozyczki. Dla kazdej
zaciggnigtej pozyczki otwiera si¢ wyodregbnione konto analityczne. Konto analityczne tworzy si¢ poprzez
rozszerzenie konta syntetycznego i dodanie kolejnego numeru przypisanego danej pozyczce.

KONTO 901 — Dochody budzetu

Do konta 901 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wg klasyfikacji budzetowej. Szczegdtows ewidencje
analityczna wplywow stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych Rb-27S.

KONTO 902 - Wydatki budzetu

Do konta 902 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Szczegdtowa
ewidencj¢ analityczng wydatkéw budzetowych stanowig sprawozdania budzetowe o wydatkach Rb-28S.

Id: STA9810F-2264-4DD9-81F9-31813BEC4B13. Przyjety Strona 20 z 40



KONTO 960 — Skumulowane wyniki budzetu

Ewidencja szczegdlowa do konta powinna umozliwi¢ ustalenie tytutow zmniejszen lub zwickszen
w ciggu roku budzetowego skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

KONTO 961 — Wynik wykonania budzetu

W ewidencji szczegotowej stosownie do potrzeb sprawozdawczosci, wyodrebnia si¢ zrodla zwickszen
i rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu.

Szczegbdlowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciggu roku budzetowego zawarty
jest w informatycznym programie finansowo — ksiggowym ,,Quorum F-K” autorstwa QNT Systemy
Informatyczne Sp. z 0.0., za pomoca ktorego prowadzona jest ewidencja ksiggowa jednostki samorzadu
terytorialnego - organu.

PLAN KONT DLA URZEDU GMINY KOLNO
I. Wykaz kont
5. Konta bilansowe
Zespol 0 — . Majatek trwaly”
011 — Srodki trwate

013 — Pozostate §rodki trwale

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 — Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 — Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — ,.Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

130 — Rachunek biezacy jednostki
135 — Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 — Rozrachunki z budzetami

226 — Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
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Zespél 3 — ,Materialy i towary”
310 — Materiaty

Zespol 4 — .. Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatow i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

411 - Pozostate obcigzenia

Zesp6l 7 — ,.,Przychody i koszty”

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespo6l 8 — .., Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
860 — Wynik finansowy
6. Konta pozabilansowe
975 — Wydatki strukturalne
976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami
980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
II. Opis kont
7. Konta bilansowe
Zespol 0 — Majatek trwaly
Konta zespotu 0 ,,Majatek trwaty” stuza do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwatego,
- warto$ci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwatego,
- umorzenia majatku,

- srodkéw trwalych w budowie (inwestycji).
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Konto 011 — SrodKi trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartos$ci poczatkowej srodkoéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cig jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $srodkow trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- przychody nowych lub uzywanych §rodkoéw trwatych pochodzacych z zakupu, gotowych $rodkéw trwatych lub
inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwickszajacych warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

- przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

- nicodplatne przyjecie srodkoéw trwatych;

- zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie §rodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy
oraz nieodptatnego przekazania;

- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;
- zmniegjszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Do konta 011 prowadzona jest ewidencja szczegdélowa umozliwiajgca ustalenie wartosci poczatkowej
poszczegolnych obiektow srodkow trwatych, nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw trwatych w wartosci poczatkowe;.
Konto 013 - "Pozostale $rodki trwale"

Konto 013 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci
podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, ana stroniec Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej pozostatych s$rodkéw trwalych znajdujacych sie¢ wuzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji, nadwyzki
srodkéw trwatych w uzywaniu, nieodptatne otrzymanie srodkoéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ wycofanie $rodkéw trwalych zuzywania na skutek likwidacji,
zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania, ujawnione niedobory srodkow trwatych
W uzywaniu.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowe;j
srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub komdrek organizacyjnych, u ktorych znajduja sie
srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore wyraza warto§¢ Srodkow trwatych znajdujacych sie¢
W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 - "WartoS$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych iprawnych, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci programy komputerowe
o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym oraz nabyte prawa majgtkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
0711072.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowe;.
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Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci akcji i innych
dtugoterminowych aktywdéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie wartosci poszczegdlnych
sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow finansowych.
Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej s$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych iprawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych z tytutu dokonanego umorzenia.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad dla prowadzenia kont 011 i 020. Konto
071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci §rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. Umorzenia dokonuje si¢ raz w roku na koniec roku kalendarzowego.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych $rodkéow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkow trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo
w pelnej wartoséci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401. Umorzenia pozostatych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych dokonuje si¢ 100% w momencie
oddania do uzytku. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie S$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nicodplatnie, a takze stanowigcych niedobodr lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych iprawnych oraz zbiorow bibliotecznych obcigzajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek $rodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych iprawnych oraz zbioréw
bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych iprawnych oraz zbioréow bibliotecznych umorzonych w pelnej
warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,0Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe wskutek
trwatlej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych. Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore
oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty, dopuszcza si¢ mozliwos$¢ etapowego rozliczania inwestycji.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- poniesione koszty dotyczace srodkow trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaréwno przez
obcych wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,
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- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dziatalno$ci gospodarczej,

- wynagrodzenia osob fizycznych (umowy zlecenia, umowy o dzieto) zwigzane zrealizowanymi $rodkami
trwatymi w budowie,

- poniesione koszty ulepszenia S$rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos$¢ uzyskanych efektow, a w szczegolnosci:
- srodkow trwatych;
- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych srodkow
trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 prowadzona jest dla poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych. Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

Zesp6l 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
Konta zespotu 1 "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
- krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych, przechowywanych w kasach,
- krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
- krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
- udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych §rodkach pieni¢znych,
- innych krajowych i zagranicznych §rodkéw pienigznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkow pieni¢znych oraz
krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw 1 dochodow (wplywoéw) budzetowych objetych planem finansowym urzgdu. Na koncie
130 dochody i wydatki ujmuje si¢ w ujeciu kasowym.

Na stronie Wn konta 130 w urzedzie gminy ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych:

— otrzymanych na realizacj¢ wydatkdw budzetowych zgodnie zplanem finansowym w korespondencji
z kontem 223,

— z tytuhlu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja szczegotowa wedhug podziatek
klasyfikacji dochodéw budzetowych) =z podatkéw ioptat lokalnych oraz innych dochodow wiasnych
realizowanych w urzedzie, w korespondencji z kontem 221 lub innym wiasciwym kontem,

- naliczone przez bank odsetki z tytulu oprocentowania $rodkow pieni¢znych na rachunku biezacym urz¢du
w korespondencji z kontem 750,

- obcigzenia z tytutu omylek 1 btedéw bankowych oraz ich korekt w korespondencji z kontem 240,

- zrealizowane wydatki objete planem wydatkow niewygasajacych w zakresie przyjetym do wykonania
w urzedzie.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig:

— zrealizowane wydatki budzetowe danego roku zgodnie zplanem finansowym jednostki na realizacje
wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych)
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7 lub 8,

— okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,
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- uznania z tytutu omytek i btgdow bankowych oraz ich korekt w korespondencji z kontem 240.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych, w zwiazku zczym musi
zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka, a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie
zasady czystosci obrotdow, co oznacza, ze do bigdnych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienig¢znych na rachunku biezacym
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 na koniec roku budzetowego ulega likwidacji przez ksiggowanie:

- przelewu $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,

- przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 222.

Konto 135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 w samorzadowych jednostkach stuzy w praktyce do ewidencji srodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegolnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienieznych na rachunki bankowe zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych, a na stronie Ma — wyplaty srodkéw z tych rachunkéw bankowych.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy. Ewidencja analityczna do konta 135 powinna umozliwia¢ ustalenie srodkow kazdego
funduszu.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkdéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélno$ci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

- rachunkdéw pomocniczych otwartych przez jednostke,
- czekoéw potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- $rodkéw obcych na inwestycje.

Na kocie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki, a ksiegowoscia
banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienigznych z rachunkéw biezacych,
sum depozytowych ina zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pieni¢znych
dokonane z wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu $rodkéw pienieznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych znajdujacych sie na
innych rachunkach bankowych.

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow
oraz rozliczen. Stuzg takze do ewidencji irozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.
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Ewidencja szczegdlowa do kont zespotu 2 prowadzona jest wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
i umozliwia wyodrgbnienie poszczeg6lnych grup rozrachunkdw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych izobowigzan z podziatem wedlug kontrahentéw oraz
jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegoélnych walut, a przy rozliczaniu $rodkow
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
robot iustug. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktére sa uymowane na koncie 221. Na koncie 201 w Urzgdzie Gminy prowadzi si¢ ewidencje
operacji prowadzonych z dostawcami.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje
si¢ za powstale zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencje szczegotowa do konta 201 prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych kontrahentéw oraz w rozbiciu
na podziatki klasyfikacji budzetowe;.

Konto 201 w jednostkach budzetowych moze wykazywaé dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie
ewidencji analitycznej w wyniku sumowania oddzielnie sald naleznos$ci i zobowigzan wystepujacych na
kontach rozrachunkow z poszczegélnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
wyptaconych zaliczek na poczet dostaw, robot i ustug, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 221 ,,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wilasciwe organy.
Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan
z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikow i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci ztytulu dochodow
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
odpowiednio z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub
roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych Rb-27 S.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu
dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow
w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— w ciaggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektdéw realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800,
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- zwroty na rachunek dysponenta wyzszego stopnia lub na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych do konca roku srodkéw pienigznych otrzymanych na wydatki.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki, wtym wydatkow budzetu panstwa wramach wspotfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkdw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkow, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie
przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnos$ci z budzetu sSrodkow europejskich"
Konto 224 stuzy w Urzedzie Gminy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych z budzetu
gminy.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ przekazanych dotacji przez organ dotujacy w korespondencji
z kontem 130, a na stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810, oraz zwroty dotacji dokonane w tym samym roku budzetowym, w ktéorym nastgpito ich
przekazanie w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych
dotacji wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji. Konto 224 wciggu roku wykazuje saldo Wn
oznaczajace warto§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu
w roku, w ktorym zostaly przekazane. Na koniec roku, po zaksiggowaniu pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego zlozonych przez podmioty dotowane w styczniu nastgpnego roku rozliczen dotacji, saldo strony
Wn oznacza warto§¢ naleznych do zwrotu dotacji, ktore nalezy zaliczy¢ do naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych. Po przeniesieniu rozliczonych iprzypisanych do zwrotu dotacji na naleznosci z tytulu
dochodoéw budzetowych, konto 224 nie wykazuje salda.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkéw takich jak podatek dochodowy od oséb
fizycznych oraz podatku od towardéw i ustug (VAT).

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wplaty podatkéw na rzecz budzetu panstwa, a na stronie Ma zobowigzania
wobec tego budzetu.

Na koncie 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przekazane zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych oraz korekty powodujace zmniejszenie tych
zaliczek,

- naliczony podatek VAT podlegajacy odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi przez urzad skarbowy od
zakupionych towaréw i ustug.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- zarachowany podatek dochodowy od 0sdb fizycznych od wynagrodzen z umoéw o prace, uméw zlecenia, umow
o dzieto 1 innych §wiadczen,

- nalezny podatek VAT w wysokos$ci wynikajacej z wystawionych faktur VAT i faktur korygujacych.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan
odrebnie wedhug kazdego z tytutéw rozrachunkow z budzetem.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci od budzetow, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji
z kontem 221.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegélnych
nalezno$ci budzetowych.

Konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnosci do
ewidencji rozrachunkéw zZUS ztytulu ubezpieczenia emerytalnego, rentowego, chorobowego,
wypadkowego, zdrowotnego, sktadek na Fundusz Pracy, zasitkow wyptacanych przez ZUS oraz PFRON.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ zmniejszenie zobowiazan z tytutu przekazanych sktadek i korekt oraz
naleznosci z tytutu wyplaconych przez pracodawce $swiadczen z tytutu ubezpieczenia chorobowego. Na
stronie Ma ewidencjonuje si¢ zobowigzania z tytutu sktadek, otrzymane wptaty i1 korekty naleznosci.

Ewidencja szczegdotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci 1zobowigzan wedlug tytulow rozrachunkow oraz podmiotow, zktéorymi dokonywane sa
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan.
Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki oraz z osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen,
aw szczegolnosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo,
umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami. Konto 231 stuzy rowniez do rozliczen
zasitkow pokrywanych ze srodkow ZUS.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen,
- warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
- potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen w kwocie brutto na
podstawie polecenia ksiggowania sporzagdzonego w oparciu o listy ptac za dany miesiac.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan zobowigzan
jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow niz
wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
- nalezno$ci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptatnych,

- naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych (w tym réwniez udzielonych
emerytom),

- naleznosci i roszczenia od pracownikdéw z tytutu niedoborow i szkéd,

- zakup paliw 1 smaru, do samochodoéw i pozostatego sprzetu, bedacych na stanie Urzgdu Gminy przypisanego
poszczegodlnym pracownikom do obstugi tego sprzetu,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki budzetowe;j,
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- rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,
- wptywy naleznosci od pracownikow,
- wptywy pozyczek z zakltadowego funduszu §wiadczen socjalnych potrgconych w listach plac.

Ewidencja szczegétowa do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci, roszczen
i zobowiazan z poszczeg6lnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznaczajace stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci iroszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234, a takze do rozliczen z tytulu niedoborow i szkéd.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

- rozrachunki dotyczace sum depozytowych, m.in. takich jak: kaucje, wadia przetargowe, zabezpieczenia
nalezytego wykonania umow,

- rozrachunki z tytulu sum potragconych pracownikom z list ptac, takich jak: sktadki i pozyczki z pracowniczej
kasy zapomogowo-pozyczkowej, pozyczki z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych iodsetki od tych
pozyczek, sktadki zwigzkowe, ubezpieczenia osobowe, zajecia na mocy prawomocnych wyrokéw sadowych
i innych tytulow egzekucyjnych, przekazanie pracownikom wynagrodzen na ror,

- rozliczenia niedoborow, szkod i nadwyzek,

- roszczenia sporne,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- korekty z tytutu mylnych obcigzen i uznan rachunkéw bankowych jednostek.

Konto 240 moze stuzy¢ do ewidencji wnoszonych w formie gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych
wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania umowy.

Na stronie Wn ksigguje si¢ naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
powstate zobowigzania oraz sptatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan
zobowigzan.

Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
Stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wptat w korespondencji
z kontem 221 lub z kontami zespolu 71 ich zwroty w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta
245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat w korespondencji z kontem 130.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat. Ewidencj¢ szczegdtowa
do konta 245 prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych wpfat.

Konto 290 ,,0Odpisy aktualizujace naleznos$ci”
Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisoOw aktualizujacych nalezno$ci, a na
stronie Ma zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznoséci w korespondencji z kontami zespotu 7.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 290 na koniec kwartatu wykazuje saldo strony Ma.
Zespol 3 — Materialy i towary
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Konta zespotu 3 stuza do ewidencji zapasow materiatdéw (konta 310) oraz rozliczenia zakupu materiatow
i ustug.

Konto 310 ,,Materialy”

Stuzy do ewidencji zapasow materiatow w magazynach oraz do ustalania na dzien bilansowy stanu tych
materialow.

Na stronie Wn konta 310 ewidencjonuje si¢ zwigkszenie warto$ci stanu zapasu materiatéw, a na stronie Ma
jego zmniejszenia.

Na koncie 310 nie ksigguje si¢ materiatow przeznaczonych do bezposredniego zuzycia. Konto 310 moze
wykazywac¢ saldo strony Wn oznaczajgce stan zapasow materiatow. Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ na
kartach materiatowych.

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia, poniesione koszty
ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania, niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych). Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, ana stronie Ma — ewentualne
zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialow i energii, a na stronie
Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materiatow i energii oraz na
dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialdéw i energii na
konto 860.

Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiada¢ w zakresie zuzycia energii kosztom
klasyfikowanym w § 426 ,,Zakup energii”’, obejmujagcym optaty za dostawe energii elektrycznej, cieplnej
1 innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia materialdéw koszty klasyfikowane w § 421 ,,.Zakup materialow
i wyposazenia”.

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych (remontowych, transportowych, telekomunikacyjnych,
doradztwa, najmu, dzierzawy, optat bankowych, wywozu $mieci, ogloszen prasowych itp.) wykonywanych
na rzecz dziatalnosci podstawowe;j jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢
zmnigjszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto
860.

Koszty ewidencjonowane na koncie 402 obejmuja w szczegolnosci koszty klasyfikowane w paragrafach:
427 ,,Zakup ustug remontowych”, 430 ,Zakup ushlug pozostalych” — z wyjatkiem optat za podnoszenie
kwalifikacji pracownikoéw ujmowanych na koncie 405, 435 ,Zakup ushig dostepu do sieci Internet”,
436 ,,Optaty ztytulu zakupu ushug telekomunikacyjnych w ruchomej publicznej sieci telefonicznej”,
437 ,,Optaty ztytulu zakupu ustug telekomunikacyjnych $§wiadczonych w stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej”, 438 ,,Zakup ustug obejmujacych thumaczenia”, 439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii” 1440 ,,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”.
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Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Konto stuzy do ewidencji w szczeg6lnosci kosztow z tytutu podatkéw np: od nieruchomosci i od srodkow
transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze opfat:
notarialnej, skarbowej i administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytulu na konto 860. Koszty
ewidencjonowane na koncie 403 obejmuja w szczegélnosci koszty klasyfikowane w paragrafach: 2857
Whptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wpltywow z podatku rolnego”, 448 ,,
Podatek od nieruchomosci”, 450 ,, Pozostate podatki na rzecz budzetow jst”, 451 ”Optaty na rzecz budzetu
panstwa”, 452 ,,Optaty na rzecz budzetow jst”, 453 ”Podatek od towarow i ustug”.

Ewidencja prowadzona na koncie nie obejmuje kosztow klasyfikowanych w § 443 ,,Rézne optlaty
i sktadki” z tytulu kosztéw ubezpieczen majatkowych i osobowych. Koszty te zostaly wymienione w opisie
konta 409, jako operacje ujmowane na tym koncie.

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow =z tytulu wynagrodzen zpracownikami iinnymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznych pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzen
brutto. Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860. Koszty ujete na
koncie 404 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w §§ wydatkéw 401 ,,Wynagrodzenia osobowe
pracownikow”, 404 ,.Dodatkowe wynagrodzenie roczne”, 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Stuzy do ewidencji kosztow z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto iinnych umow, ktére nie s3 zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na
rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych
umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu
ubezpieczenia spolecznego i §wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Koszty ujete na koncie 405 powinny odpowiada¢ kosztom klasyfikowanym w §§ wydatkow:
302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”, 411 ”Skladki na ubezpieczenia spoleczne”,
412 ,Sktadki na Fundusz Pracy”, 414 ,,Wptaty na PFRON”, 428 , Zakup ustug zdrowotnych”, 430 ,,Zakup
ustug pozostalych” — w zakresie oplat za podnoszenie kwalifikacji pracownikow, 470 ,,Szkolenia
pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”, 444 ,,Odpisy na ZFSS”.

Konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Stuzy do ewidencji pozostatych kosztow, ktore nie kwalifikujg si¢ do ujecia na kontach: 400—-405. Na
koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych izagranicznych podrozy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy, diety sottyséw iradnych
oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztoéw dzialalno$ci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Konto 411 ,,Pozostale obcigzenia"

Konto to stuzy do ewidencji kosztow klasyfikowanych w paragrafach: 291 - ,Zwroty dotacji w roku
nastepnym”, 293 -, Wplaty jst do budzetu panstwa”, 294 -,, Zwroty do budzetu panstwa nienaleznie pobranej
subwencji za lata ubiegle”, 297 - ,Ro6zne przelewy", 456 -"Zwrot dotacji oraz platnosci", 459 -,Kary
i odszkodowania ptacone na rzecz oséb fizycznych”, 460- "Kary i odszkodowania na rzecz oséb prawnych
i jednostek organizacyjnych,,.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
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Zespol 7 — Przychody, dochody i koszty
Konta zespotu 7 stuza do ewidencji:

- przychodow 1 kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychoddéw i kosztow operacji
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedhug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczoS$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu podstawowych dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktoérych zalicza si¢ podatki, sktadki,
optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy izmniejszenia ztytulu dochodow budzetowych
w korespondencji z kontem 221, ana stronie Ma konta 720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych
w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow z tytulu
dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegétowa prowadzona
jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegdtowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w szczegoélnosci przychody
z tytulu odsetek od lokat terminowych, kapitalizacja odsetek, przychody z akcji, odsetki za zwtoke w zaptacie
naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750). Na
koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Przyporzadkowanie grup §§ 091,092.
Konto 751 ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnos$ci: odsetki od kredytéw i1 pozyczek, odsetki za zwloke
w zaplacie zobowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda. Przyporzadkowanie grupy § 811

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.

W szczegblnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ np. przychody ze sprzedazy materialow w wartosci
cen zakupu lub nabycia materialow, przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych
iprawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie, odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane $rodki, w tym w drodze darowizny. Przyporzadkowanie grupy
§§ 040, 041, 046, 048, 047, 058, 069, 075, 076, 077, 083, 087, 097.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong¢ Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
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Konto shuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki.
W szczegblnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ np.: odpisane przedawnione, umorzone i nieSciggalne
nalezno$ci, odpisy aktualizujagce od naleznos$ci, koszty postgpowania spornego iegzekucyjnego oraz
nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyijne,
w korespondencji ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — Fundusz jednostki

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miegdzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian. Na stronie
Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu jednostki, a na stronie Ma jego zwigkszenia, zgodnie
z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
- przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
- przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych w korespondencji z kontem 222,
- przeksiggowanie pod data ostatniego dnia roku obrotowego dotacji przekazanych przez Gming z konta 810,

- wartos¢ sprzedanych nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu niepieni¢znego (aportu)
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz §rodkow trwatych w budowie,

- wartos¢ zlikwidowanych §rodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
- przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
- przeksiegowanie pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;
- wptyw srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

- nieodplatne otrzymanie $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych iprawnych oraz s$rodkow trwatych
w budowie;

- warto$¢ objetych akcji i udziatow;
- wartos¢ aktywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza
stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji przekazanych dotacji. Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie izwigkszenie rezerwy oraz powstanie izwigkszenia
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Na koncie 840 ujmuje si¢ przychody przyszltych okresow (np. optat pobieranych w biezagcym roku na
poczet przychodow z dziatalno$ci realizowanej w przysztych latach).
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Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw irozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen zakltadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym ujmuje si¢ na koncie
135 ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Wszystkie zwigkszenia funduszu ksigguje si¢
po stronie Ma konta 851, za§ zmniejszenia funduszu ujmuje si¢ po stronie Wn tego konta.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume: poniesionych kosztow,
w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 4051409, kosztow operacji finansowych,
w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow,
w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym, na konto 800.

16. Konta pozabilansowe
Konto 975 ,,Wydatki strukturalne”

Stuzy do ewidencji warto$ci zrealizowanych wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja
wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania tych wydatkow
w odpowiednim sprawozdaniu.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug klasyfikacji
wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych.
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Na koncie 976 ujmuje si¢ wylaczenia dotyczace aktywow bilansu np. naleznosci, wyltaczenia dotyczace
pasywow bilansu np. zobowiazania, korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach migdzy
jednostkami, wylaczenia wzajemnych przychodéow badz kosztow miedzy jednostkami objetych tacznym
rachunkiem zyskow istrat, korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych
przekazywaniem aktywow trwalych migdzy jednostkami objetymi lacznym sprawozdaniem. Ewidencje na
koncie 976 prowadzi si¢ z podziatem na jednostki, ktorych dotycza wytaczenia i z podziatem na poszczegolne
elementy tacznego sprawozdania. Wylaczen w sprawozdaniach dokonuje si¢ na koniec roku obrachunkowego.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 980 nalezy prowadzi¢ w szczegodtowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie
Ma ujmuje si¢: réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych, warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym, warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego. Konto
980 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Na stronie
Ma roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych, warto§¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej
lub wygaste;j.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.
Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym urzgdu jednostki samorzadu terytorialnego lub jednostki budzetowej na dany rok budzetowy oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkoéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
- rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych, ktore beda obcigzaly wydatki roku nastepnego,
- ujete na koniec roku obrotowego na koncie 999 ,, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow w roku biezgcym.

Ewidencja szczegélowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje
salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Stuzy ono do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych przyszlych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢:

- rbwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy
roku biezacego jednostki budzetowe;,

- plan finansowy niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych. Ewidencja
szczegotowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacyjnych planu finansowego. Na
koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow budzetowych lat
przysztych.

KONTA POMOCNICZE PROWADZONE DO KONT SYNTETYCZNYCH
URZEDU GMINY KOLNO

Szczegdlowy wykaz wszystkich kont analitycznych prowadzonych w ciggu roku budzetowego zawarty jest
w informatycznym programie finansowo — ksiggowym ,,Quorum F-K” za pomoca, ktorego prowadzona jest
ewidencja ksiegowa jednostki budzetowe;.

ZESPOL. 0 - MAJATEK TRWALY
011 Srodki trwale

Szczegbtowa analityka do konta 011 jest zgodna zKlasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST). Jest
prowadzona komputerowo w programie ,,Srodki trwate”

013 Pozostale srodki trwale

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ksiegowosci Urzedu Gminy komputerowo w programie ,,Srodki
trwale”.
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020 Warto$ci niematerialne i prawne

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ksiggowosci Urzedu Gminy komputerowo w programie ,,Srodki
trwale”.

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest w ksiegach kontowych w ksiegowosci Urzedu Gminy.

071 Umorzenie Srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

Analityka prowadzona jest wedtug poszczegolnych grup srodkow trwatych, zgodnie z ich ewidencja.

072 Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych iprawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

Analityka prowadzona jest wedlug podzialu na: Umorzenie pozostalych srodkow trwatych i Umorzenie
warto$ci niematerialnych i prawnych, umorzenie zbioréw bibliotecznych w Urzedzie Gminy nie wystepuje,
poniewaz Urzad nie posiada zbioréw bibliotecznych.

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Analityka prowadzona jest wedtlug poszczegélnych zadan inwestycyjnych jednostki. Kazdemu zadaniu
przypisuje si¢ oddzielne konto, na ktérym ksieguje sie wszystkie wydatki, dotyczace tego zadania.

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE
130 Rachunek biezacy jednostki

Szczegotowa analityka do konta 130 prowadzona jest w szczegOtowosci klasyfikacji budzetowej
dochodow i wydatkéw. Dochody — 130-dzial-rozdziat-§-d, wydatki -130-dziatl-rozdzial-§. Dla kazdego
otwartego rachunku prowadzi si¢ odrgbne konto analityczne.

139 Inne rachunki bankowe

Analityka prowadzona jest do rachunku sum depozytowych wedtug podzialu na rodzaje zgromadzonych
srodkow i depozytow poszczegdlnych wierzycieli.

ZESPOL. 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Szczegdlowa analityka prowadzona jest wedlug rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami iwg
klasyfikacji budzetowe;.

221 Nalezno$ci z tytulu dochod6éw budzetowych

Analityke prowadzi si¢ wedlug dluznikéw iwedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. Analityke
ewidencji podatkéw i optat oraz naleznos$ci z tytutu dostarczania wody prowadzi si¢ przy uzyciu odrgbnych
systemow komputerowych.

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie wartosci przekazanych dotacji
wedlug jednostek i wedlug przeznaczenia (czyli odrebnie dla kazdej umowy dotacji).

225 Rozrachunki z budzetami

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;.

226 Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe

Analityke prowadzi si¢ wedtug dtuznikow i klasyfikacji budzetowe;j jednostki.

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Ewidencja analityczna wedlug poszczegolnych tytutow rozrachunkow i klasyfikacji budzetowe;.
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Ewidencja analityczna wg klasyfikacji budzetowej. Ewidencje analityczng stanowia tez imienne karty
wynagrodzen.
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234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodrebnienia poszczegdlnych tytutdéw m.in.
- rozrachunki z pracownikami - zaliczki do rozliczenia wg kontrahenta i klasyfikacji budzetowej,
- rozrachunki z pracownikami - ryczatty wg kontrahenta i klasyfikacji budzetowe;j,
- rozrachunki z pracownikami - pozostate wg kontrahenta i klasyfikacji budzetowe;j,
- rozrachunki z pracownikami - pozyczki z ZFSS wg. kontrahenta.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest dla poszczegolnych pracownikow.
240 Pozostale rozrachunki

Ewidencja analityczna wg potrzeb w zakresie wyodrgbnienia poszczegdlnych tytutow z uwzglednieniem
kontrahentow. Wynagrodzenia pracownikow wg klasyfikacji budzetowe;.

290 Odpisy aktualizujace naleznoSci
Ewidencja analityczna umozliwiajaca ustalenie dluznikéw, od ktorych naleznosci dokonano odpisu.
ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY
310 Materialy
Ewidencja analityczna ilo§ciowo — wartosciowa.
ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE
Koszty ujete na kontach 400 — 405 i 409.
ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Ewidencja szczegdtowa uwzglednia zasady rachunkowoséci podatkowej w zakresie podatkow
i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych. W zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegOlowa stanowia sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te organy. Ewidencj¢ prowadzi si¢ wg
klasyfikacji budzetowe;.

750 Przychody finansowe
Analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej dochodow.
751 Koszty finansowe
Analityka do kont prowadzona jest z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
760 Pozostale przychody operacyjne
Analityka wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
761 Pozostale koszty operacyjne
Analityka wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z budzetu na
inwestycje

Analityka prowadzona z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

PLAN KONT DLA PROWADZENIA EWIDENCJI PODATKOW I
OPLAT

17. Konta bilansowe
130 — ,,Rachunek biezacy urzedu”
221 —,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
245 - ,, Wplywy do wyjasnienia”

Id: STA9810F-2264-4DD9-81F9-31813BEC4B13. Przyjety Strona 38 z 40



226 — ,,.Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

750 — ,,Przychody finansowe”

Opis kont

Konto 130 ,,Rachunek biezacy urzedu”

Na koncie 130 ewidencjonuje si¢ wptywy 1 zwroty z tytulu podatkéw dokonywane za posrednictwem banku.
Na stronie Wn konta 130 ksieguje si¢ wpltywy:

- z tytuhu podatkow, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta 221 ,,Nalezno$ci
z tytutu dochodow budzetowych” lub ze strong Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”.

Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody $rodkow pienieznych zgromadzonych na rachunku
biezacym urze¢du z tytuhu:

- zwrotow podatnikom nadptat iich oprocentowania oraz wptat bedacych kwotami nienaleznymi,
w korespondencji z kontem 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” lub ze strong Ma konta
226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Konto 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencjonowania nastepujacych rozrachunkow:
- z podatnikami z tytulu naleznych i wptacanych podatkow, ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach;
- z jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia;

-z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ nie jest
wlasciwy — ztytulu nienaleznie pobranych kwot w zwigzku zrozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu
zasadzonych od nich kwot;

- wptywow do wyjasnienia.
Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢:
- przypisy nalezno$ci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”,

- odsetki za zwloke w kwocie wptaconej lub naliczonej na koniec kwartalu— na podstawie dokumentu wpfaty,
w korespondencji ze strong Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”,

- nalezno$ci uboczne inne niz odsetki za zwloke w kwocie wplaconej na podstawie dokumentu wplaty
w korespondencji ze strong Ma konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,

- zwroty nadptat, w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy urzedu”, jesli zwrot nastgpuje na rachunek
biezacy podatnika lub zostaje wyptacony w kasie Banku prowadzacego obstuge rachunku urzedu gminy,

- wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty; zapisu dokonuje si¢ na
podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy urzedu”, jesli
zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, lub zostaje wyptacony w kasie BS prowadzacego obstuge
rachunku urzgdu gminy,

- przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krotkoterminowych z tytutu podatkow w wysokosci raty naleznej
za dany rok, w korespondencji ze strong Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Na stronie Ma konta 221 ewidencjonuje sig:
- odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodow budzetowych”,

- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w korespondencji ze
strong Wn konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,

- wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong Ma konta
130 ,,Rachunek biezacy urzedu”,
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- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa wart. 66 § 1 pkt2 Ordynacji podatkowej,
w korespondencji z odpowiednim kontem planu kont urzedu,

- wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji
podatkowej, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 221 , Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”,

- zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek podatnika, ale nie przekazatl tych srodkow
na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”,

- przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dhugoterminowych z tytutu podatkow, w korespondenciji ze
strong Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ przeniesienie naleznos$ci krétkoterminowych do dlugoterminowych
z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 ,,Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”,
ana stronie Ma konta 226 zmniejszenie naleznosci dlugoterminowej w wyniku dokonanej wptlaty
w korespondencji ze strona Wn konta 130 ,Rachunek biezacy urzgdu” oraz przeniesienie naleznosci
dhugoterminowych do krotkoterminowych z tytutu podatkéw w wysoko$ci raty naleznej za dany rok,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

Stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéow budzetowych.
Konto 245 ,, Wplywy do wyjasnienia”
Stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat w korespondencji
z kontem 221 lub z kontami zespolu 71 ich zwroty w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta
245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat w korespondencji z kontem 130.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat. Ewidencje szczegdtowa
do konta 245 prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych wptlat.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Na koncie 720 ewidencjonuje si¢ przychody budzetowe z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig urzedu takich jak podatki. Wedlug rozporzadzenia wszystkie
operacje ujmowane na koncie 720 koresponduja wylacznie z kontem 221 ,Naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych”. Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu podatkow i odpisy z tytulu naleznego
podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty, a na stronie Ma przypisy z tytutu podatkow
oraz odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptacone;.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych ztytulu odsetek za zwloke naleznosci
podatkowych. Na stronie Ma ujmuje si¢ odsetki za zwlok¢ w kwocie wplaconej na podstawie dokumentu
bankowego lub w wysokosci odsetek naliczonych na koniec kwartatu w korespondencji ze strona Wn konta
221 ,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

18. Konta pozabilansowe

Konto 990 ,,Rozrachunki zosobami trzecimi ztytulu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania
podatkowe podatnika”

Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych od 0sob trzecich i realizacji tych zobowigzan. Ksiggowan na tym
koncie dokonuje sie, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ kwoty
nalezne od oso6b trzecich, w stosunku do ktérych orzeczono o odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika, ana stronie Ma realizacje tych zobowigzan. Do konta 990 prowadzi si¢ ewidencje na
pozabilansowych kontach analitycznych wedtug rodzajow podatkow, a do kont analitycznych ewidencj¢ na
pozabilansowych kontach szczegdlowych otwieranych oddzielnie dla kazdej osoby trzeciej do bilansowego
konta podatnika. Wptaty dokonywane przez osoby trzecie ksiggowane sg jednocze$nie na koncie podatnika, do
ktorego jest prowadzone konto osoby trzecie;.
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Na podstawie przepisow artykutu 10 ust.1 pkt 3 lit. ,,c” ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22013 r. poz. 330 z pdzn. zm.) ustala si¢ wykaz programow komputerowych uzytkowanych w Referacie

Zakacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 247/16
Wojta Gminy Kolno
z dnia 30 grudnia 2016 1.

WYKAZ STOSOWANYCH PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH

Budzetu 1 Podatkow:

L.p. | Nazwa programu i autor Przeznaczenie i opis programu

1. Kadry i Place autorstwa Ustugi | System ,,Kadry i Ptace” umozliwia:
informatyczne INFO- SYSTEM | -skomputeryzowanie wigkszosci prac ewidencyjno-

Roman i Tadeusz Groszek sp. j., | sprawozdawczych, realizowanych w komorce ptacowej

05-120 Legionowo, ul oraz prac, zwigzanych z wyliczeniem i wyplata wynagrodzen,

Pitsudskiego 31/240 -gromadzenie wszystkich niezbgdnych informacji

data rozpoczgcia eksploatacji o zatrudnionych i zwolnionych pracownikach takich, jak:

01.01.2005 r podstawowe informacje osobowe o pracowniku,

tel.(022) 784-49-44, wspotmatzonku, dzieciach, itd.,

fax.784-49-88 - ewidencje wynagrodzen i potragcen dla poszczegodlnych

www.groszek.pl, pracownikow,

e-mail:poczta @ groszek .pl - tworzenie i1 automatyczne naliczanie list ptac, drukowanie
list ptac w uktadzie analitycznym i syntetycznym, w sposob
zblizony do uktadu informacji na tradycyjnym dokumencie
ptacowym, automatyczne rozliczenie z urzgdem skarbowym
i ZUS, na poziomie poszczegodlnych list ptac i zbiorowo dla
catej jednostki, roczne rozliczenie podatku dochodowego dla
poszczegdlnych pracownikow (,,Modut ,,Place”).
W ramach modutu mozna wykona¢ w postaci wydrukéw (lub
w postaci informacji do
przegladania na ekranie) szereg zestawien ptacowych,
o uktadzie danych, szczegdlowosci 1 zakresie czasowym.
Pozwala to na wykonanie zestawien, poczawszy od pelnej
analityki np. na poziomie pracownika i poszczegdlnych
sktadnikéw jego wynagrodzenia, a skonczywszy na
skomasowanej informacji syntetycznej na poziomie catej
jednostki organizacyjnej.

2. Platnik autorstwa PROKOM Program ,Platnik” wumozliwia prowadzenie ewidencji
SOFTWARE” S.A” AL pracownikow  zatrudnionych w Urzgdzie Gminy Kolno
Jerozolimskie 65/79, Warszawa | podlegajacych ubezpieczeniu spotecznemu, naliczanie sktadek
(przekazany przez ZUS) —data | ZUS od w/w pracownikow; sporzadzanie deklaracji
rozpoczegcia eksploatacji imiennych i zbiorczych, elektroniczne przesytanie deklaracji
01.01.1999 1; ZUS.

3. Quorum ST Quorum ST pozwala na prowadzenie pelnej ewidencji
autorstwa QNT Systemy srodkow trwatych, zawierajacej, m. in. ich warto$¢
Informatyczne Sp z 0.0.” 41- poczatkowg, aktualng, naliczone umorzenia i amortyzacje
800 Zabrze, ul Knurowska 19, roczne i narastajgce, miejsce uzytkowania,
data rozpoczgcia eksploatacji itp. oraz na tworzenie dla potrzeb programu finansowo-
01.01.2006 1., ksiggowego raportdw o naliczonych umorzeniach

i amortyzacji. Dla kazdej z kartotek mozna uzyskaé szereg
zestawien, pozwalajacych w tatwy sposob §ledzi¢ ich stan oraz
dokonujace si¢ w nich zmiany.

4. Quorum F-K Gltowne funkcje i mozliwosci systemu Quorum F-K:
autorstwa QNT Systemy -zakladanie i aktualizacja planu kont syntetycznych
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Informatyczne Sp z 0.0.” 41- 1 analitycznych;

800 Zabrze, ul Knurowska 19, -ewidencja dokumentéw ksiegowych wedtug wprowadzonych
data rozpoczgcia eksploatacji kont, syntetycznych i analitycznych;
01.01.2006 1., -ewidencji planu dochodéw i wydatkow oraz zmian;

-sporzadzanie sprawozdan budzetowych;

-jednoczesne prowadzenie planu i ksiggowos$ci budzetowej;
-mozliwo$¢ prowadzenia budzetu w ujeciu zadaniowym,
tworzenie wydrukow obrotow na poszczegodlnych zadaniach;

- wydzielony stownik zadan;

-wprowadzanie bilansu otwarcia na kontach i klasyfikacjach
dokumentem;

-jednoczesna obsluga wielu jednostek, bez koniecznosci
wykonywania kolejnych instalacji programu;

-mozliwo§¢ przenoszenia danych miedzy jednostkami
fizycznie odrgbnymi;

-pelna parametryzacja wydrukow, zaréwno ich wygladu jak
i zakresu wyboru danych;

-duza réznorodno$¢ wydrukow;

-ewidencja danych o kontrahentach wspélna dla wszystkich
jednostek;

-duza konfigurowalnos¢ programu;

-wykonywanie podstawowych wydrukéw sprawozdawczosci
budzetowej (RB27, RB28, RB30, RB31, RB50 iinne)
w oparciu o zadekretowane dane zmozliwoscig ich edycji,
wedlug obowiazujacych drukéw;

-wykonywanie sprawozdawczosci zbiorczej z wielu jednostek,
tzn. sumaryczne zestawienie danych zkilku jednostek na
jednym RB;

-mozliwo$¢ przenoszenia danych do systemu BeSTi@);
-$ledzenie zmian obrotow kont iklasyfikacji w trakcie
dekretacji;

-parowanie dokumentow rozliczen z kontrahentami,
-potwierdzanie sald kontrahentow;

-kontrola poprawnosci wprowadzanych dekretacji;

-kontrola przekroczenia planu;

-szybki dostep do stownikow jako podpowiedzi przy wyborze
danych i1 w trakcie dekretacji;

-uzupehianie slownikow w trakcie dekretacji, przy braku
danych, bez konieczno$ci uruchamiania innych opcji
programu;

-pelna swoboda w modyfikacji wprowadzonych dokumentow,
a jeszcze nie zatwierdzonych;

-mozliwos$¢ przegladania dokumentow juz zatwierdzonych;
-mozliwo$¢ wyszukiwania dokumentéw wedlug dowolnych

kryteriow.
System umozliwia obstuge wielu rejestrow.
5. e-PFRON Offline data Aplikacja e-PFRON Offline stuzy do przygotowywania
rozpoczgcia 04.2006 r i podpisywania dokumentéw (deklaracji miesigcznych

i rocznych wptat na PFRON)), ktore przesyla si¢ droga
elektroniczng do Funduszu przy uzyciu internetowej aplikacji
e-PFRON Online. Serwis informacyjny w systemie umozliwia
biezace monitorowanie kwoty przecietnego miesi¢cznego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej w poprzednim
kwartale, aby uzytkownik wprowadzit wlasciwg wartosc
wynagrodzenia dla rozliczenia miesigcznego.

6. Podatki InterBase, Windows Wymiar i decyzje.

-Podatki Ksiggowos$¢ podatkowa osoby fizyczne i prawne.
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‘Auta

-‘Ksiggowo$¢ podatkowa
Ustlugi informatyczne
INFO- SYSTEM Roman

i Tadeusz Groszek

05-120 Legionowo
ul.Pitsudskiego 31/240,
data rozpoczgcia eksploatacji
1990,

tel.(022) 784-49-44,
fax.784-49-88
www.groszek.pl,
e-mail:poczta @ groszek .pl

Ewidencja i rozliczanie podatkow lokalnych.

Na bazie danych Firebird

System PODATKI zostal przygotowany do prowadzenia
ewidencji nieruchomosci i podatnikow, naliczania podatku

1 drukowania decyzji wymiarowych oraz zmieniajacych dla
podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego oraz facznych
zobowigzan pieni¢znych jak rowniez do wprowadzania

i ksiegowania deklaracji podatkowych (dla 0s6b prawnych

i jednostek organizacyjnych mniemajacych osobowosci
prawnej). System obshuguje zar6wno podatki od 0séb
fizycznych jak i prawnych —-JUG.

System AUTA jest programem do prowadzenia ewidencji
podatku od §rodkoéw transportowych.

Program pozwala na:

- wprowadzania niezb¢dnych informacji o srodkach
transportowych podatnikow,

- wprowadzania deklaracji na podatek,

- naliczania podatku dla wszystkich, wybranych lub
pojedynczych srodkéw transportowych,

- naliczania podatku zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi ksiegowosci,

- wykonywanie zestawien utatwiajacych $ciagania zalegtych
podatkow oraz umozliwiajace, prognozowanie wplywow do
budzetu gminy

- integracja z innymi systemami.

System Ksiegowos¢ Podatkowa zostat przygotowany do
prowadzenia ksiegowosci i rozliczen zobowigzan dla urzgdow.
Operacje ksiggowe polegaja na rejestracji poszczegolnych
kwot z zaznaczeniem czy jest to przypis, odpis, jakiego jest
typu, ktorej raty dotyczy i do kiedy ma by¢ sptacony.

Enova — pakiet ztoty
Producent:

Soneta Sp. z 0.0.

ul. Wadowicka 8A, 30-415
Krakow

data rozpoczgcia eksploatacji
01.01.2009 .

21.12.2011 r - wersja
8.1.4407.25150

Program ENOV A wyposazony jest w moduly takiej jak:
Modut Wodnik, Ewidencje dokumentéw, Ewidencje Srodkéw
Pienigznych, Handel, Kontrahenci.

Do podstawowych funkcji modutow zaliczajg sig:

- wystawianie faktur VAT, faktur korygujacych (ilosciowych

1 warto$ciowych)

- tworzenie dokumentdw rozliczeniowych (not odsetkowych,
wezwan do zaptaty, potwierdzenia sald itp.)

- tworzenie ewidencji VAT zakupu i sprzedazy,

- rozliczenia z kontrahentami,

-ewidencjonowanie, tworzenie iraportowanie wszystkich
operacji gospodarczych oraz dokumentow zwigzanych
z prowadzeniem rozrachunkow, rozliczen z kontrahentami,

- sporzadzanie dziennych lub okresowych raportow kasowych,
- prowadzenie raportoéw bankowych,

- tworzenie rozrachunkéw z kontrahentami,

- tworzenie raportoéw o nalezno$ciach i zobowigzaniach.

Program Home Banking —
obstuga w banku
System NOVUM BANK

W skiad §wiadczonych ustug wchodza :

- przelewy , w tym ZUS i przelewy dla Urzedéw Skarbowych,
- zakladanie lokat,

- wyciagli,

- stany rachunkow,

- tabela kursow walut ( jesli bank prowadzi rachunki
walutowe),

- tabela wynikow gieldowych (jesli bank prowadzi tego typu
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ustugi),
- informacja tekstowa ( poczta miedzy klientem a bankiem).

9. Program ,,BESTIA” Sputnik Stuzy do zarzadzania finansami jednostki samorzadu
Software Sp. z 0. 0 60-144 terytorialnego. Ma na celu wspomozenie stuzb finansowych
Poznan jednostki w zakresie:
ul. Kordeckiego 30 b - planowania budzetu poczawszy od etapu przygotowania
data rozpoczgcia eksploatacji projektu budzetu, poprzez wszystkie jego zmiany,
28.12.2005 r - sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w
(wersja aktualna na dzien kwartalnych okresach sprawozdawczych,

01.08.2012 r. - 3.02.004.02) - sporzadzania bilans6w jednostkowych jednostek
budzetowych, bilanséw tacznych jednostek organizacyjnych
w podziale na formy prawne prowadzonej dziatalnosci,
bilanso6w z wykonania budzetu jst oraz bilansu
skonsolidowanego,
- graficznego przedstawiania danych planistycznych i danych
z wykonania budzetu za pomoca modutu raportowego,
- wymiany danych migdzy jednostkami samorzadu
terytorialnego, a regionalng izbg obrachunkowg bez uzycia
zewnetrznych programoéw pocztowych.

10. | Podatki InterBase, Windows Wymiar i decyzje,

‘ksiegowos¢ podatkowa
Ustugi informatyczne
INFO- SYSTEM Roman

i Tadeusz Groszek

05-120 Legionowo
ul.Pitsudskiego 31/240,
data rozpoczgcia eksploatacji
1990 1,

tel.(022) 784-49-44,
fax.784-49-88
www.groszek.pl,
e-mail:poczta @ groszek .pl

Ksiegowos¢ podatkowa optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

Na bazie danych Firebird

System ksiggowos$¢ podatkowa zostat przygotowany do
prowadzenia ksiggowosci i rozliczen zobowigzan dla urzedow.
Operacje ksiegowe polegaja na rejestracji poszczegolnych
kwot z zaznaczeniem przypisu lub odpisu, zaznaczeniem typu
operacji, raty, ktorej dotyczy oraz termin splaty.

System zapewnia prace na jednej wspolnej bazie osobowej
zawierajgce wszystkie informacje o osobach prawnych

i osobach fizycznych zarejestrowanych w gminie (bez zbednej
integracji i przenoszenia danych z jednego systemu do
drugiego)

Ksiegowanie naliczen wymiaru optat za gospodarowanie
odpadami bezposrednio na konta ksiegowe systemu KSZOB.
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 247/16
Wojta Gminy Kolno
z dnia 30 grudnia 2016 1.

Wzoér protokél potwierdzajacy przyjecie programu ... do uzytkowania

Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt. 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz.U. 2 2002 1. nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami), potwierdzamy przyjecie

Programu ............ W OWETSJT  eeveeninenennn. autorstwa firmy  ........oociiiiii do
uzytkowania od dnia 01.01.2006 r.

Program zostal zainstalowany wkatalogu..............ccooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn, na serwerze Urzedu
Gminy Kolno w pokoju Nr .....

(data) (zatwierdzit)
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