ZARZADZENIE NR 20/19
WOJTA GMINY KOLNO

z dnia 17 stycznia 2019 1.

w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw oraz zakladowego planu kont projektu
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020 pn.
»Odkrywamy talenty uczniéw z Gminy Kolno”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (Dz.U. z2018 r,
poz. 395 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcje obiegu, kontroli i przechowywania dokumentéw dotyczacych realizacji
projektu pn."Odkrywamy talenty uczniéw z Gminy Kolno", zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ wykaz wzorow podpisow sktadanych na dokumentach dotyczacych realizacji
projektu pn."Odkrywamy talenty uczniéw z Gminy Kolno".

§ 3. Wprowadza si¢ Zakladowy plan kont dla projektu pn."Odkrywamy talenty uczniow z Gminy
Kolno".

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 20/19
Wojta Gminy Kolno
z dnia 17 stycznia 2019 1.

OBIEG, KONTROLA I PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW DOTYCZACYCH
REALIZACJI PROJEKTU pn. "Odkrywamy talenty uczniéw z Gminy Kolno"

I. Obieg dokumentow

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, ancksami na
podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentow ksiggowych.

2. Oryginaly faktur oraz inne dowody zroédtowe o réwnowaznej wartosci dowodowej zwigzane
z Projektem, po wplywie do Urzedu Gminy Kolno przekazywane sg3 Wojtowi Gminy Kolno lub
Sekretarzowi Gminy Kolno do dekretacji.

3.Po dokonaniu dekretacji dokumenty niezwlocznie sa przekazywane do Koordynatora lub
Asystenta, ktorzy prowadza na biezgco kontrole wstepna i biezacg poprzez sprawdzenie dokumentow pod
wzgledem merytorycznym, prawnym, zgodnosci z prawem zamoéwien publicznych, planem finansowym,
z umowami z wykonawcami i dawcg srodkéw. Dokumenty sprawdza si¢ czy dane zawarte na dowodach
ksiegowych sa zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie Projektu, umowa z wykonawcami zadania,
harmonogramem rzeczowo-finansowym, potwierdzajac ich prawidlowo$¢ odpowiednim opisem
i podpisem oraz datg ztozenia podpisu.

4. 1. Szczegotowe zasady obiegu dokumentéw dotyczacych wynagrodzen i $wiadczen ze stosunku
pracy okresla obowigzujaca procedura naliczania i rozliczania wynagrodzen i $wiadczen ze stosunku.

2. Na prace dorazng, nie przewidziang w planie zatrudnienia (regulaminie organizacyjnym jednostki)
ze wzgledu na niewielkie rozmiary zawiera si¢ umowe na prace zlecong (umowa zlecenie, umowa
o dzieto).

3. Podstawowymi dokumentami stwierdzajacymi wyptate wynagrodzen sa:
1) listy wyptat wynagrodzen i innych $wiadczen ze stosunku pracy,

2) listy wyptat dla os6b zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia, o dzielo, zawierajace rozliczenie
rachunkéw przedktadanych przez zleceniobiorcoOw za wykonang prace.

4. Podstawowymi dokumentami zrédtowymi do sporzadzenia listy ptac sa:
1) umowa o prace lub zmiana umowy o prace (angaz),
2) dokumenty okreslajace wysokos¢ dodatkéw specjalnych,
3) umowa zlecenie,
4) rachunek za wykonang prace (zlecong), ewidencja godzin realizacji umowy zlecenia,
5) wnioski o wyptaty naleznos$ci osdb obcych rozliczanych w Referacie Budzetu i Podatkow,

5. Listy wyptat wynagrodzen i innych §wiadczen ze stosunku pracy podlegaja kontroli, akceptacji
i zatwierdzeniu.

6. Listy wyplat nalezno$ci rozliczanych w Referacie Budzetu i Podatkow sporzadza pracownik
Referatu BP na podstawie wnioskow, stanowiacych integralng czes$¢ listy, zatwierdzonych podpisem
przez Sekretarza UG lub osoby upowaznione, odpowiedzialne za obszar dziatalnosci zwigzany z wyptlata.

7. Opisane dokumenty po przeprowadzeniu kontroli merytorycznej przekazywane sa do ksiggowego
celem dokonania sprawdzenia zgodnosci wysoko$ci planu z wydatkiem i potwierdzeniem zgodnosci
dokumentu ksiggowego pod wzgledem formalno — rachunkowym.
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8. W dalszej kolejnosci, wymienione wyzej dokumenty trafiajg do Wojta Gminy, celem zatwierdzenia
do wyptaty.

9. Na podstawie zatwierdzonych dokumentow realizowane sg polecenia przelewu srodkow.

10. Do ksiggowego dostarczane sa oryginaly dokumentow iwyciagi bankowe celem
zaewidencjonowania w ksiegach rachunkowych.

11. Asystent przygotowuje wnioski o platnos¢ zczegscia sprawozdawcza z przebiegu realizacji
projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta je do Partnera wiodacego.

Il. ZASADY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Ewidencje i rozliczanie kosztéw prowadzi si¢ tylko na kontach zespotu 4 ,, Koszty wedlug rodzajow
i ich rozliczenie".

Wynik finansowy ustalany jest na koncie 860 "Wynik finansowy".
II1. MIEJSCE PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiggi rachunkowe UG Kolno dotyczace projektu prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy
Kolno, 18-500 Kolno, ul. Wojska Polskiego 20, w Referacie Budzetu i Podatkow.

2. Okresem obrachunkowym dla Gminy i Urzedu Gminy jest rok kalendarzowy rozpoczynajacy si¢
1 stycznia, konczacy si¢ 31 grudnia. Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy.
W sktad roku obrotowego wchodza $rodroczne okresy sprawozdawcze, ktorymi sg np. kolejne miesiace,
kwartaty roku kalendarzowego.

IV. TECHNIKA PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania
wspomagajacego ich prowadzenie. Do ewidencjonowania dokumentéw zwigzanych z projektami
wykorzystywane jest oprogramowanie ksiggowe ,,Quorum F-K” producenta QNT Systemy
Informatyczne Sp. z 0.0. 41-800 Zabrze, ul Knurowska 19.

2. System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci umozliwiajac m.in.
- prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscig jej przegladania,

- przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub syntetycznym
w podanym okresie czasu,

- przegladanie i drukowanie standw w zadanym okresie - w ujeciu analitycznym lub syntetycznym,
- wykonanie analizy rachunkowej kont.
V. ZABEZPIECZENIE ZBIOROW
Dla prawidlowej ochrony zbiorow ksigg rachunkowych stosuje sie:
1. Systematyczne tworzenie kopii zbiorow danych zarejestrowanych na nosnikach komputerowych,
2. System haset - imienne konta uzytkownikow,
3. Profilaktyke antywirusowa,
4. Systemy podtrzymywania napigcia w razie awarii sieci energetycznej- UPS.
VI. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

1. Oryginaly dowodow ksiegowych powstaltych w zwigzku z realizacjag Projektu przechowuje sig¢
w Referacie Budzetu i Podatkow Gminy Kolno w odr¢bnym segregatorze tworzac, odrebng dokumentacje
do realizowanego Projektu, wedlug wskazanej w umowie kategorii archiwalnej, badz gdy umowa
nie zawiera kategorii archiwalnej stosuje si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt.
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2. Wniosek o dofinansowanie, oryginal umowy o dofinansowanie Projektu, wnioski o ptatno$¢ oraz
inne zwigzane z obsluga Projektu dokumenty, przechowuje si¢ w Referacie Organizacyjnym i Spraw
Obywatelskich wedlug wskazanej w umowie kategorii archiwalnej, badz gdy umowa nie zawiera
kategorii archiwalnej stosuje si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt.

3. Oryginaty umow z wykonawcami, protokoty odbiorow, dokumentacj¢ przetargowa i inne zwigzane
z realizacjg Projektu przechowuje si¢ w Referacie Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich wedtug
wskazanej w umowie kategorii archiwalnej, badz gdy umowa nie zawiera kategorii archiwalnej stosuje
si¢ jednolity rzeczowy wykaz akt.

4. Dokumenty po okresie przechowywania w poszczego6lnych referatach przekazuje sie do archiwum
zaktadowego zgodnie z obowigzujagcymi w UG procedurami.

5. Wszystkie dokumenty dotyczace poszczegélnych projektow umieszcza si¢ w ukladzie
chronologicznym w segregatorach oznaczonych:

a) nazwa programu operacyjnego,
b) nazwa projektu oraz numerem umowy o dofinansowanie,
c) okresem realizacji projektu,
d) symbolem komorki organizacyjnej oraz symbolem cyfrowym akt
6. Segregatory z w/w dokumentami przechowywane sa w zamknietych szafach.

7. Za okres przechowywania dokumentow zwigzanych z realizacja projektow wspotfinansowanych ze
srodkdéw unijnych przyjmuje si¢ okres, ktéry wynika z umowy o dofinansowanie lub z obowigzujacych
przepisow.

VII. UDOSTEPNIANIE DANYCH Z DOKUMENTOW

1. Udostepnienie danych z dowodow ksiggowych, sprawozdan finansowych iinnych dokumentéw
z zakresu Projektu albo ich cze¢$ci moze mie¢ miejsce:

- w siedzibie urzgdu po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego osoby,

- poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozostawieniu pisemnego
pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 20/19

Wojta Gminy Kolno

z dnia 17 stycznia 2019 1.

WYKAZ WZOROW PODPISOW SKEADANYCH NA DOKUMENTACH DOTYCZACYCH
REALIZACIJI PROJEKTU GRANTOWEGO pn. "Odkrywamy talenty uczniéw z Gminy Kolno"

I. WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH DO PODPISYWANIA UMOW W RAMACH PROJEKTU

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzér podpisu
1. Wisniewski Jozef Bogdan Wéjt Gminy
II. WYKAZ 0SOB UPRAWNIONYCH DO PODPISYWANIA DOKUMENTOW
ROZLICZENIOWYCH W PROJEKCIE
Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzér podpisu
1. Budrowski Dariusz Koordynator
2. Choinski Adam Asystent
1. WYKAZ 0SOB UPRAWNIONYCH DO DOKONYWANIA PRZELEWOW
Z WYODREBNIONEGO RACHUNKU BANKOWEGO W PROJEKCIE
Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzor podpisu
1. Wisniewski Jozef Bogdan Wit Gminy
2. Mastowski Adam Sekretarz Gminy
3. Boryszewska Halina Skarbnik Gminy
4. Cwalina Katarzyna Gtowny Ksiegowy

IV. WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH DO PODPISYWANIA DOKUMENTOW POD WZGLEDEM

MERYTORYCZNYM W PROJEKCIE

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzér podpisu
1. Budrowski Dariusz Koordynator
2. Choinski Adam Asystent
3. Mastowski Adam Sekretarz Gminy

V. WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH DO PODPISYWANIA DOKUMENTOW POD WZGLEDEM
FORMALNYM I RACHUNKOWYM W PROJEKCIE

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzér podpisu
1. Cwalina Katarzyna Glowny ksiegowy
2. Boryszewska Halina Skarbnik
VI. WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH DO ZATWIERDZANIA DOKUMENTOW DO WYPLATY

W PROJEKCIE

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Wzér podpisu

1. Wisniewski Jozef Bogdan Wéjt Gminy
Mastowski Adam Sekretarz Gminy
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 20/19
Wojta Gminy Kolno
z dnia 17 stycznia 2019 1.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA PROJEKTU pn."Odkrywamy talenty uczniow Gminy Kolno"

I. Wykaz kont ksiegowych w ,organie” stuzacych do operacji wzwiazku zrealizacja projektu pn.
,»Odkrywamy talenty uczniow Gminy Kolno”

Nr T
Kkonta Nazwa konta Wyszczegolnienie
Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie
133 Rachunek budzetu | dokumentéw bankowych i w zwigzku z czym musi zachodzié,
zgodnos$¢ zapisOw miedzy jednostka, a bankiem
Rozliczenie . . . ., .
. Stuzy do ewidencji rozliczeh z urzedem jst z tytulu
222 dochodéw zrealizowanych przez urzad dochoddéw budzetowych
budzetowych yenp 2 Wy
Rozllcze}l ' Stuzy do ewidencji rozliczen z urzgdem jst z tytulu dokonanych
223 wydatkéw rzez urzad wydatkow budzetowych
budzetowych p adwy Y
Rozrachunki . . . , , ,
224 i Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wptywu srodkéw
budzetu
Pozostale Stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z
240 . . .
rozrachunki realizacja budzetu
Stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu
901 Dochody budzetu | terytorialnego. Zapisy na koncie prowadzi si¢ wedhug
klasyfikacji budzetowej
Stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu
902 Wydatki budzetu | terytorialnego. Zapisy na koncie prowadzi si¢ wedlug
klasyfikacji budzetowe;j
Skumulowane . . o s
960 wyniki budzetu Ewidencja stanu skumulowanych wynikow budzetu jst
961 Wynik wykonania | Ewidencja wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
budzetu nadwyzki
Planowane Stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego
991 . ;
dochody budzetu | zmian
992 Planowane wydatki | Stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego
budzetu zmian

Na podstawie wyzej opisanego planu kont ksiegowanie poszczegdlnych operacji ksiggowych
w rejestrze ,,B” (Gmina Kolno) odbywa si¢ w sposob nastepujacy:
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Konta bilansowe

Typowe zapisy na stronie Wn konta 133

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wpltyw §rodkow 224
2. Zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych $rodkéw na wydatki 223
budzetowe
Typowe zapisy na stronie Ma konta 133
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przekazanie §rodkéw na wydatki zwigzane z Projektem na rachunek 223
bankowy
Typowe zapisy na stronie Wn konta 222
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Sprawozdanie jednostkowe RB 27S o zrealizowanych dochodach 901
budzetowych
Typowe zapisy na stronie Ma konta 222
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przekazanie zrealizowanych dochodéw bankowych z rachunku 133
biezacego
Typowe zapisy na stronie Wn konta 223
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelew $rodkow na rachunek biezacy jednostki na pokrycie jej 133
wydatkéw
Typowe zapisy na stronie Ma konta 223
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wykonane wydatki wynikajace ze sprawozdania jednostki Rb -28S o 902
zrealizowanych wydatkach
2. Zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkow na wydatki 133
budzetowe
Typowe zapisy na stronie Wn konta 224
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27S 901
jednostkowego "organu" o zrealizowanych dotacjach (dotyczy
dochodow wykonanych)
Typowe zapisy na stronie Ma konta 224
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw na rachunek budzetu srodkow 133
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Typowe zapisy na stronie Wn konta 240

budzetowa)

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaksiggowanie wyciggu bankowego z btedem 133
Typowe zapisy na stronie Ma konta 240
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaksiegowanie wyciggu bankowego z bledem 133
Typowe zapisy na stronie Wn konta 901
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie dochodéw budzetowych w ramach zamkniecia ksiag 961
rachunkowych
Typowe zapisy na stronie Ma konta 901
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw wedtug sprawozdania Rb 224
278
Typowe zapisy na stronie Wn konta 902
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wydatki na podstawie sprawozdania jednostkowego Rb 28S 223
Typowe zapisy na stronie Ma konta 902
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie wydatkéw budzetowych na konto 961 w ramach 961
zamkniecia ksiag rachunkowych
Typowe zapisy na stronie Wn konta 960
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w roku nastepnym salda Wn konta 961 961
Typowe zapisy na stronie Ma konta 960
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie w roku nastepnym salda Ma konta 961 961
Typowe zapisy na stronie Wn konta 961
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w ramach zamknigcia ksiegi rachunkowej z konta 902
902 wykonanych wydatkéw budzetowych
2. Przeksiggowanie w nastgpnym roku salda Ma konta 961(nadwyzka 960

Typowe zapisy na stronie Ma konta 961
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Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie w ramach zamkni¢cia ksiegi rachunkowej z konta 901
901 wykonanych dochodéw budzetowych
2. Przeksiggowanie w nastepnym roku salda Wn konta 961 (niedobor 960
budzetu)

Konta pozabilansowe

Typowe zapisy na stronie Wn konta 991

Lp. | Tre$¢ operacji

Zmniejszenie planu dochodéw w wyniku korekty planu dochodow.

2. Wyksiegowanie salda konta 991 na koniec roku

Typowe zapisy na stronie Ma konta 991

Lp. | Tre$¢ operacji

1. Pierwotny plan dochodow

2. Zwiekszenie planu dochodow

Typowe zapisy na stronie Wn konta 992

Lp. | Tre$¢ operacji

1. Pierwotny plan wydatkow budzetu

2. Zwigkszenie planu wydatkow budzetu

Typowe zapisy na stronie Ma konta 992

Lp. | Tres¢ operacji

1. Zmniejszenie planu wydatkow budzetu

2. Wyksiegowanie salda konta 992 na koniec roku

Do realizacji projektu "Odkrywamy talenty ucznidéw w Gminie Kolno" zostal wyodrebniony rachunek
bankowy. Operacje gospodarcze ewidencjonuje si¢ w rejestrze pn. " Talenty".

Wykaz kont ksiegowych (UG - "Talenty")

k(l)\ilrta Zlfzﬁ :l Nazwa konta Wyszczegolnienie - Ewidencja analityczna
1
Stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych
oraz obrotow na rachunku bankowym jednostki
budzetowej z tytulu wydatkow budzetowych
130 Rachunek biezgcy objetych planem finansowym jednostki.
jednostki Ewidencje na koncie 130 prowadzi si¢ wedtug
klasyfikacji budzetowej z podziatem
przedostatniego znaku o literze "w,, oznaczajace;j
wydatki
2
Rozrachunki z SluZy. do ewidenc;ji rozrachunk(')v’v i' roszczen
. . krajowych z tytutu dostaw robo6t i ushug.
201 odbiorcami 1 . . )
dostaweami Ew1denCJa prowadzona jest Yvedlug ‘
kontrahentéw 1 wedtug klasyfikacji budzetowe;j
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Prowadzona dla rozliczen zrealizowanych przez
Rozliczenie wydatkéw Jednostk} wydatkoéw budze’towych, W tym
223 . wydatkow w ramach wspoétfinansowania
budzetowych e, .
programéw 1 projektow realizowanych ze
srodkdw europejskich
. Konto to stuzy do rozrachunkow z Urzgdem
Rozrachunki z . . . .
225 . . Skarbowym. Ewidencje na koncie prowadzi si¢
budzetami . . )
wg klasyfikacji budzetowej
Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami
229 Pozostate rozrachunki rozrachunkow publicznoprawnych, a w
publiczno - prawne szczegolnosci ZUS. Ewidencje na koncie
prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej
Konto to stuzy do ewidencji rozrachunkéw z
Rozrachunki z tytutu pracowmkaml Jednostkl.l innymi osobgml
231 dzer fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych zaliczanych
wynagrodzen do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy i
umow zlecenia
. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ naleznosci i
240 Pozostate rozrachunki .
roszczenia
4
401 Zuzycie materiatdbw i | Shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow
energii 1 wyposazenia
402 Ushugi obee Konto to stuzy do ewidencji kos;tow ustug obcych
ponoszonych w projekcie
Konto to stuzy do ewidencji kosztow z tytulu
. wynagrodzen za prace dla pracownikéw i innych
404 Wynagrodzenia 0s0b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 pracg i uméw zlecenia
Ubezpieczenia Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu
405 spoleczne 1 inne ubezpieczen spotecznych oraz r6znego rodzaju
$wiadczenia $wiadczen na rzecz pracownikow
409 Pozostak koszty Konto stuzy do ewidencji pozostatych kosztow
rodzajowe
8
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300 Fundusz jednostki Stuzy do' ewidencji row‘nowarto.sgl. maj a(tl'<u
trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian
860 Wynik finansowy Stuzy do ustalenlg na koniec roku obrotowego
wyniku finansowego

Na podstawie wyzej opisanego planu kont ksiggowanie poszczegolnych operacji ksiggowych odbywa
si¢ w sposob nastepujacy:

Typowe zapisy na stronie Wn konta 130

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw srodkow na wydatki budzetowe 223
Typowe zapisy na stronie Ma konta 130
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaptata za zrealizowane wydatki budzetowe wykonawcom robot, 201
dostaw lub ustug
Typowe zapisy na stronie Wn konta 201
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaptata za zrealizowane wydatki budzetowe wykonawcom robot, 130
dostaw lub ustug
Typowe zapisy na stronie Ma konta 201
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Oryginaty faktur badz rachunkéw za roboty, dostawy i ushugi zwigzane | konta zespotu 4
z realizacja zadan wynikajacych z projektu,
Typowe zapisy na stronie Wn konta 223
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych 800
zrealizowanych wydatkow budzetowych w tym wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkow
europejskich
Typowe zapisy na stronie Ma konta 223
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw srodkow na wydatki budzetowe 130
Typowe zapisy na stronie Wn konta 225
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy zobowiazan wobec Urzedu Skarbowego 130
2. Podatek VAT 130

Id: B76F4512-2D8B-41B0-B2FB-5D0983505888. Przyjety

Strona 6




Typowe zapisy na stronie Ma konta 225

obrotowego

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczony i potracony podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 231
2. Podatek VAT z tytulu odwrotnego obcigzenia 401
Typowe zapisy na stronie Wn konta 229
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelew sktadek do ZUS 130
Typowe zapisy na stronie Ma konta 229
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez 231
pracownika
2. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen 405
Spoltecznych, na Fundusz Pracy i PFRON
Typowe zapisy na stronie Wn konta 231
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Nalezne wynagrodzenie 240
2. Potragcenie dokonane na liscie ptac z tytutu: podatku dochodowego od 225,229
0s6b fizycznych, sktadek FUS placonych przez pracownikow
Typowe zapisy na stronie Ma konta 231
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczenie wynagrodzen brutto 404
Typowe zapisy na stronie Wn konta 401
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zakup materiatdw 1 wyposazenia 201
2. Podatek VAT z tytulu odwrotnego obcigzenia 225
Typowe zapisy na stronie Ma konta 401
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego 860
Typowe zapisy na stronie Wn konta 402
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Odebrane ustugi wedlug faktur 201
Typowe zapisy na stronie Ma konta 402
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow ustug obcych na koniec roku 860
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Typowe zapisy na stronie Wn konta 404

Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczenie wynagrodzen 231
Typowe zapisy na stronie Ma konta 404
Lp. | Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na koniec roku 860
obrotowego
Typowe zapisy na stronie Wn konta 405
Lp. | Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczenie sktadek ubezpieczenia spotecznego, Funduszu Pracy 229
Typowe zapisy na stronie Ma konta 405
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztoéw na koniec roku obrotowego 860
Typowe zapisy na stronie Wn konta 409
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zakup ushug pozostalych nie zaliczonych do innych kosztow 201
rodzajowych
Typowe zapisy na stronie Ma konta 409
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860
Typowe zapisy na stronie Wn konta 800
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Ujemny wynik finansowy za ubiegly rok 860
Typowe zapisy na stronie Ma konta 800
Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow 223
budzetowych
2. Dodatni wynik finansowy za ubiegly rok 860
Typowe zapisy na stronie Wn konta 860
Lp. | Tres¢ operacji Konto przeciwstawne
1. | Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw dziatalnosci | 401,402,404,405,409
(wedtug rodzaju)
2. Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly 800

Typowe zapisy na stronie Ma konta 860
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Lp. | Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly 800
Wykaz kont pozabilansowych
Nr . . .
Kkonta Tres¢ Ewidencja
950 Wkiad wiasny E.VV1<.ien.Cch1 stuzy do udokumentowania wkladu
niepieni¢znego
980 Plan finansowy wydatkow Ewidencja wartosci planu finansowego wydatkow
budzetowych budzetowych dysponenta srodkow budzetowych
Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
998 wydatkéw budzetowych budzetowych przewidzianych do realizacji w
roku biezacego danym roku budzetowym
Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
999 wydatkow budzetowych gencjap & & y
budzetowych przysztych lat
przysztych lat

1) konto pozabilansowe 950 stuzy do ewidencji wktadu niepienigznego,

2) konto pozabilansowe 980 stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkow budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych,

3) kserokopie uméw z wykonawcami, dotyczace wynagrodzenia za wykonane roboty w zakresie
Projektu ksiggowane sa z odpowiednia analityka na koncie pozabilansowym 998 Zaangazowanie

wydatkoéw budzetowych roku biezacego,

4) konto pozabilansowe 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat.
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